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ONSOZ

Bu ¢aligma, elektronik kiitiiphanelerin kurulumu i¢in gerekli olan teorik bilgiyi
ve bu teorik bilgiler 1s18inda calisma yapmak isteyen kurumlara uygulmada
karsilasabilecekleri sorunlara isaret ederek bu sorunlara nasil ¢6ziim getirebileceklerini

isaret etmek amaciyla hazirlanmistir.

Calismamin basindan sonuna kadar beni destekleyen degerli tez danigmanim,

hocam Saym Prof. Dr. Hamza Kandur’a tesekkiirii bor¢ bilirim.

Lisans ve Yiiksek Lisans egitimim siiresince benden desteklerini esirgemeyen
bolim hocalarima, bana olan giliveninin hep hissettiren ve sabirla calismamin
tamamlanmasina yardime1 olan Saym Dog. Dr. Tlba Karatepe’ye, abstract’in yazimida
destek olan Saym Dr. Lale Ozdemir’e ve beni her alanda destekleyen, tesvik eden esim

Giil Giiner’e tesekkiir ederim.

Ayrica tez caligmam siiresince bilgilerini benimle paylasan Marmara
Universitesi Kiitiiphane Daire Baskanligi’na, Yordam BT’ye, Hacettepe Universitesi
AccessIT Dijitallestirme Uzaktan Egitim Programi hazirlayan ekip iiyelerine, bu alanda

calisma yapan diger meslektaslarima tesekkiir ederim.



OZET

Gelisen teknoloji, kurumlarin yonetim ve hizmet anlayislarini yeniden ele alarak
degistirmelerini ve gelecege uyumlu hale getirmelerini zorunlu kilmistir. Gelisime ayak
uydurma zorunlugu, bazi kurumlar i¢in firsat bazi kurumlar i¢in de bir tehdit unsuru
olmustur. Kiitiiphaneler de bir kurum ya da kurumunu bir pargasi olarak bu gelisimle
kars1 karisya kalmiglardir. Bu durumu firsat olarak goren kiitiiphaneler isleyislerini bu
yonde gelistirmeye baglamis, otomasyon sistemlerini en kullanigh hale getirmek igin
stirekli bir ¢alisma i¢inde olmus ve dermelerini miimkiin oldugu kadar online olarak
okuyucularina sunmak misyonlar1 arasinda yer almistir. Bu gelisime ayak uydurmanin
kiitliphanelerin misyonu incelendiginde zorunlu oldugu agiktir. Gelisime ayak
uyduramayan kiitiiphanelerin durumu incelendiginde, kaynak yetersizligi ve yonetimsel
sorunlar, engel olarak karsimiza c¢ikmaktadir. Baska bir engel ise iist yonetimin bu

stirecin nasil yonetilmesi gerektigini bilmemesidir.

Kuruma gore sistem sec¢imleri dogru yapilmis, basarili bir proje yonetimi ile
gergeklestirilen calismalar kurum isleyisini daha etkili ve hizli olmasmi saglayacaktir.
Bu noktada kiitiiphanelerin 6ncelikli olarak bilmeleri gereken, sayisallastirma temel

adimlarini tanimlamaktadir.

E-Kiitiiphane hizmeti vermek isteyen Kkiitiiphaneler koleksiyonlarina sayisal
kitaplar kazandirmanin yaninda mevcut koleksiyonlarii sayisallagtirma yoniinde
calismalar vyiirlitmektedir. Kiitiiphaneler bu hizmetleri verebilmek i¢in kendi
belirledikleri cizgiler dahilinde, sayisallastirma islemleri yiiriitiirler. Bu ¢aligmalarin
bazilar1 oldukca basarili olurken bazilar1 da basarisizlikla sonug¢lanarak hem zaman
kaybina hem de maddi kayiplar1 neden olabilmektedir. Ayn1 zamanda sayisallastirma ile
hedeflenen amag¢ koleksiyonlara zamandan ve mekandan bagimsiz erisim saglamak
olurken, gozardi edilen telif haklari da bagka sorunlar ortaya cikarabilmektedir. Bu
anlamda basarili bir sekilde E-Kiitiiphane hizmeti vermek isteyen kiitliphaneler
sayisallastirma siireclerini iyi yOnetmeli, alandaki Ornekleri detayli bir sekilde

inceleyerek kendi yol haritalarini belirlemelidir.

Anahtar kelimeler: Sayisallastirma, E-Kiitiiphane, Dijitallestirme



ABSTRACT

Technological developments have forced organisations to re-visit and change
their notions of management and customer service to meet the standards of the future.
Change management whilst considered to be an opportunity by some organisations is
perceived to be a threat by other organisations. Libraries as organisations or as an entity
with organisations have had to face this challenge. Libraries that have viewed this
challenge as an opportunity have started to develop their operations with this context,
have been working continuously to make their automated services as useable as possible
and, as far as is possible, the aim to make their collections accessible to their online
readers takes its place amongst their corporate missions. Upon examining the aims of
libraries it is apparent that it is mandatory for libraries to comply with new
technological developments. For those libraries that are unable to change with the times,
a lack of resources and management issues can be obstacles to change. Another obstacle

takes the form of senior management not knowing how to handle this process.

Organisations that have chosen the right system for them and have managed
their projects through the project management process ensure their operations are more
effective and speedily run. At this juncture the fundamental knowledge required by
libraries is how to explain the main steps of digitalisation. Those libraries that aim to
offer an E-Library service are carrying out projects that include adding digital books to
their collections as well as digitalising current collections. Libraries carry out
digitalisation processes in line within their chosen framework in order to be able to offer
such services. Whilst some of these projects are very successful, some are equally
unsuccessful resulting in both a waste of resources both financial and time wise. Whilst
the aim of digitalisation is to make collections accessible independent of time and

location the issue of copyright which can cause problems is often forgotten.

Therefore those libraries that aim to offer E-Library services should manage the
digitalisation processes efficiently and should also examine in detail examples of

digitalisation in the field in order to determine their own road map for the process.

Key words: Digitalisation, E-Library, Digitisation
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1. GIRIS

1.1. KONUNUN ONEMi

Bu tezin amaci, sayisallastirma calismalarindaki is siireclerini isaret ederken
teori ile uygulama arasindaki farkliliklara dikkat cekerek, bundan sonra yapilacak

benzer ¢aligmalara yol gdstermektedir.

Calismanin hipotezi, “sayisallastirma calismalarinda paylasilabilir sonuglarin
almmas1 ve projelerin basarisi i¢in ulusal ve uluslararasi standartlara uyulmasi yaninda
kurum ihtiyaglarinin, yasal haklarin, koruma prensiplerinin ve hizmet kosullarmin

dikkate alinmasi gerekir” seklinde belirlenmistir.

1.2. ARASTIRMA YONTEMI
Bu ¢aligmada, belgesel analiz yontemi ve gozlem teknigi kullanilmistir.

Literatiir taramasi, Tirkiye Bibliyografyast1 ve Tiirkiye Makaleler
Bibliyografyast son bes yilin1 kapsayacak sekilde yapilmistir. Ayrica Tiirk
Kiitiiphaneciligi ve Bilgi Diinyas1 dergileri iel alana iliskin kongre, sempozyum ve
ani/armagan kitaplar1 da taranmustir.

YOK tez katalogu ve acik erisim kaynaklar yaninda, Marmara Universitesi Veri

tabanlarinda sayisallastirma, dijitallestirme, E-Kiitiiphane, E-Kitap kelimeleri ile tarama

yapilmistir.
Bunun yaninda alanla ilgili yapilan projeler incelenmistir.

Sertifika programma katildigim, Hacettepe Universitesini hazirlamis oldugu
AccessIT Dijitallestirme Uzaktan Egitim Programi’nin dokiimanlarindan siklikla

kullanilmaistir.

Marmara Universitesi Nadir Eserler Koleksiyonu nun sayisallastirma projesinin hizmete

sunulmasindan once erisilebilir arayiiziinden de yararlanilmistir.



1.3.ARASTIRMANIN DUZENI
Bu tez calismasi bes boliim, ekler ve kaynak¢adan olusmaktadir.

Birinci Boliim, Giris: Konunun Onemi, arastrma yOntemleri ve arastirma

diizeninin anlatildig1 bolimdiir.

Ikinci Boliim, Sayisallastirma: Bu boliimiinde konuyla ilgili temel kavramlarin
tanimlar1 yapilmistir. Tanimlamalarin ardindan neden sayisallastirma yapilmasi ve
hangi koleksiyonunun sayisallagtirilmasi gerektigi agiklanmigtir. Daha sonra

sayisallastirma is akislar1 detayl bir sekilde anlatilmistir.

Uciincii  Béliim, E-Kiitiiphane: E-Kiitiiphane bolimiinde, E-Kiitiiphane
kavrami hakkinda daha ayrintili agiklamalar yapilmistir. Birinci bdliimde verilen
bilgilere dayanarak nasil bir E-Kiitiiphane kurulmasi gerektigi hakkinda detayl bilgiler
verilerek entelektiiel miilkiyet haklari, ilgili mevzuat, uluslararasi andlasmalar ve adil

kullanim konular1 da incelenmistir.

Dérdiincii Boliim, Marmara Universitesi Yaymlarinin Sayisallastirma
Siireci: Son bolimde ise teorik bilgilerin uygulamada nasil gergeklestirildiginin
Marmara Universitesi Yaymlarinm sayisallastirilmas: projesi rnegiyle aciklanmaya
calisilmistir. Projenin baslangicindan yayinlanmasina kadar devam eden siireg Ve
yaymnlamanin ardindan degerlendirme ile kullanimma iliskin istatistiki bilgiler

verilmistir.

Besinci Boliim, Sonu¢: Sonu¢ boliimiinde, yukarida bahsedilen bilgiler
dogrultusunda, sayisallastirma siireglerini nasil basariyla yonetilebilecegi ve Marmara

Universitesi 6rnegi hakkinda bilgiler verilmistir.

Ekler: Ekler kisminda Marmara Universite Nadir Eserler Koleksiyonu Web
araylizlerinden goriintiiler ve sayisallastirma projesinde dis kaynak kullanmak isteyen

bir kurum i¢in yararli olabilcek bir 6rnek teknik sartname verilmistir.

Kaynakca: Tezde kullanilan kaynaklarin kiinyesi alfabetik olarak verilmistir.



2. SAYISALLASTIRMA

Bu béliimde, bir¢ok kaynakta bahsedilen, sayisallastirma, E-Kitap, E-Kiitiiphane

kavramlar1 ve sayisallagtirmanin tanimlamasi verilmesi amaglanmistir.

2.1. TANIMLAR

Sayisallagtirma, dijitallestirme, E-Kitap, E-Kiitiiphane gibi kavramlar
incelendiginde karsimiza birbirine benzer tanimlar ¢ikmaktadir. Bu benzer tanimlar
dikkatle incelendiginde aslinda kendi iglerinde kiiclik ama onemli farkliliklar1 da
barindirdig1 anlasilir. Bu farkliliklarin sebeplerinden birisi, tanimlarm kullanildiklar:
alanlardir. Ayrica yabanci dilden ¢evirilerde anlam kaymasi olmasi ya da anlamin tam
karsiliginin olmamasi, bilgi eksikligi, kullanim yanlislig1 farklara iliskin diger sebepler
olarak siralanabilir. Bu kavramlar, ¢esitli sozliiklerde ve literatiirde inceledigimizde su

tanimlarla karsilasiyoruz.

2.1.1. Sayisallastirma

Tirk Dil Kurumu Genel Tiirkce Sozlik’e bakildiginda; “dijital” kelimesi
“sayisal” olarak agiklanmis ve yine aym sozliikte “sayisal” kavrami “Say1 ile ilgili,

1! olarak agiklanmustir. Yine ayni kurumun sayfasinda

saylya dayanan, numerik, dijita
bulunan Biiyiik Tiirkce Sozliik’te “dijital” kavrami “Verilerin bir ekran iizerinde
elektronik olarak gosterilmesi®® olarak agiklanmistr. Burada sayisal ve dijital

kavramlarinin es anlamli kullanildigi goriilmektedir.

Diger bir kaynakta dijitallestirmenin en genel tanmimlarindan biri “analog
nesnenin dijital bigime aktarilmasi” ® olarak verilmistir. Burada da kullanilan dijital

kelimesi sayisal kelimesiyle es anlamlidir.

Baska bir kaynakta dijitallestirme, “bir analog dokiimanin tarayici ile taranarak

OCR (Optical Character Recognition) isleminden sonra okunabilir, diizeltilebilir forma

! Tirk Dil Kurumu Genel Tiirkge Sozliik www.tdk.gov.tr (Erisim tarihi Haziran 2012)
Zage

® Hacettepe Universitemis AccessIT Dijitallestirme Uzaktan Egitim Programy; http://www.accessit.hacettepe.edu.tr/
(Erisim tarihi Haziran 2010)
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doniistirilmesi™® olarak tammlanmaktadir. Bu tamm, kiitiiphanecilik alaninda

kullanilan “sayisal” kavramima en yakimn anlami igermektedir.

Dijitallestirmenin amacima da deginerek yapilan tanimlardan biri “gdrsel ya da
isitsel 0gelerin, bilgisayarlar tarafindan taninabilmesi, islenebilmesi ve saklanabilmesi

amaciyla sayisal kodlara doniistiiriilmesi islemidir™ seklindedir.

Dijitallestirme olarak da adlandirilan ve farkli alanlarda farkli yorumlanan
sayisallastirma kavrami; kiitiiphanecilik alaninda distliniildiigiinde, se¢ilmis basil
ve/veya yazili koleksiyonun, koleksiyonun niteligine gore belirli kurallar ve yontemler
cergevesinde taranmasi, taranan koleksiyonu birtakim islemlere tabi tutarak islenebilir
ve saklanabilir sayisal kodlara donistiiriilmesi, kurum politikast ve miilkiyet haklar1
dogrultusunda, uygun bir yazilimla, elektronik ortamda kullanima sunabilecek hale
getirilmesidir. Sadece taranarak bilgisayar ortaminda tutulan koleksiyonlar1 sayisal
koleksiyon olarak adlandirmak oldukc¢a yaygin anlayis olmasina karsin, yanlis bir
kullanimdir. Taranan koleksiyonun master/kullanim/web  sunum kopyalarmin
hazirlanmasi, kiitiiphanecilik anlayisina uygun olarak detayli kataloglanmasi, metin
icinde arama yapilabilmesi,® telif haklarma uygun ¢ikti ve/veya kopya alnabilmesi,
uzun siire saklanabilecek formatlarini i¢inde barindirmasi vb. 6zellikleri ile kullanici
dostu arayiizlerde sunulmasi da sayisallastirma iginin bir par¢asidir. Bu adimlar g6z ardi
edilerek sayisallastirma islemi yapilmasi kiitiiphanecilik i¢in yararli olmadigr gibi

beraberinde sorunlar1 da getirebilir.

2.1.2. E-Kitap

E-Kiitliphane’nin dermesini elektronik yaymlar olusturur. Bu yaymlarin adj,
genel bir kavram olan, “E-Kitap” olarak anilir. E-Kitap tamamen dijital ortamda
hazirlanmis ise dijital dogan materyal olarak adlandirilir. Eger basili bir eser yukarida
sayisallagtirma olarak bahsedilen siire¢lerden gecirilerek dermeye kazandirilmigsa

sonradan dijital olan olarak adlandirilir.

# Karen Coyle, (2001) “APPENDIX B: Digital Rights Management Systems” E-Book Task Force Final Report,
INSIDE CDL (California Digital Library) http://www.cdlib.org/inside/groups/jsc/ebooks/ebookappendixa_b.pdf.
aktaran Isik Onder

° ilkgur Darcin Sahin, Yerel Kiiltiir Mirasimn Dijitallestivilmesi ve Halk Kiitiiphaneleri: Yalova Ornegi , Hacettepe
Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Bilgi ve Belge Yo6netimi Anabilim Dali Yiiksek Lisans Tezi Ankara, 2010,
s.31

® Bu islemin gergeklestirebilmek igin tarama yapilan eserin OCR programundan gegilerek diizenlenmesi gerekir. Eski
harfli yazma ve basma eserler i¢in bu simdilik miimkiin olamamaktadir. Bu gibi durumlarda eser ile ilgili detayli
kiinye hazirlanir.



E-Kitap ile ilgili tamimlara baktigimizda birden fazla tanimmnin bulundugunu

goriiyoruz. Bu tanimlar;

“2005 yili Mart ay1 sonunda 11.si yapilan Arap Korfezi Ozel Kiitiiphaneler
Dernegi Yillik Konferansi’nda Qari A.Abdulghafoor’un yaptigi sunumda bu goriisi
destekleyen bazi elektronik kitap tanimlarina (Amerikan Yayincilar Dernegi, Parente ve
Dowdy, Shiratuddin ve digerleri, Hawkins) yer vermistir. Bu tanimlardaki ortak
goriislere gore elektronik kitap, monografik eser niteligindeki basili bir kitap metninin
ya da icerigin dijital bi¢ime doniistiiriilmiis hali veya icerigin, bir ya da birden c¢ok
standart 6zgiin belirteg ve metadata igeren dijital nesne formunda elektronik ortamda

erisilebilir ve yaymlanabilir olarak hazir bulundurulmasidir.””’

The New Concise Oxford English Dictionary web sitesinde E-Kitap “basili
kitabin, bilgisayar veya Ozellikle bu amag i¢in tasarlanmis elde tasinabilir cihazlarda

7,8

okunabilir elektronik versiyonu”® olarak tanimlanmustir.

Online Dictionary for Library and Information Science (ODLIS) web sitesinde
ise yine benzer bir tamimla karsilasiyoruz “Geleneksel basili bir kitabin elektronik

ortamda okunabilir dijital versiyonu.”®

Konuyla ilgili ¢calismalarda ve kaynaklarda bahsedilen tanimlara benzer bir¢ok
tanim bulunmaktadir. Baz1 kaynaklar ise digerlerinden farkl olarak, E-Kitab1 sadece bir
cihaz olarak tanimlamistir. Buradaki tanimlar elektronik kitap okuyucularini (e-reader,
tablet vb. cihazlar) yani bilgi tasiyicilarini agiklamak i¢in kullanilmistir. Kitap da bir
bilgi tasiyicisidir fakat kitap dedigimizde sadece malzemenin fiziksel tanimindan
bahsetmeyiz. Kitap; fiziksel tanimi, tasarimi ve igindeki bilgiyle birlikte bir anlam

kazanir.

Yukaridaki tanimlar ve sayisallastirmaya bakildiginde E-Kitap; kitap, dergi,
gazete vb. yaymlarin elektronik ortamda hazirlanmasi ve/veya basili olanlarmin
sayisallastirarak elektronik ortamda aktarilmasidir. Burada sadece bilgi tasiyicisimnin
degisimi degil ayn1 zamanda bilgi igeriginin yonetimini de degisimi sézkonusudur. E-
Kitap cesitli indeksleme ve metadata ¢alismalariyla, icerige cok daha hizli erisim

imkani saglar.

" Qari A.Abdulghafoor “E-books and Their Future in Academic Libraries in the Gulf Region” Information Science of
King Abdulaziz University, Jeddah, Saudi Arabia, 2005, aktaran Isik Onder

® http://oxforddictionaries.com/definition/english/e--book ?q=ebook (Erisim tarihi Haziran 2012)

® http://www.abc-clio.com/ODLIS/odlis_e.aspx#electronicbook (Erisim tarihi Haziran 2012)



2.1.3. E-Kiitiiphane

Kiitiiphaneler dermelerinde bulundurduklar1 koleksiyonlar1 belirli sartlarla
okuma salonlarinda ya da O6diing hizmeti ile kullanicilarmin hizmetine sunarlar.
Teknolojiyle birlikte gelisen internet hizmetleri ve c¢esitli yazilimlar, kiitiiphanecilik
alaninda da etkisini gostererek bu hizmetlerin web iizerinden ger¢eklesmesine olanak
vermistir. Web Tlizerinden gerceklesen bu hizmet, elektronik kiitiiphane, dijital

kiitiiphane, sanal kiitliphane gibi isimler almistir.

Elektronik kiitiiphaneler konusunda isleyis acisindan diisiiniildiiglinde benzer ve

birbirini tamamlayici tanimlar bulunmaktadir.

“..Teknolojiye bagli olarak {iretilen, depolanan ve kullanima sunulan
enformasyon halindeki bilginin bilgisayarlara yiiklenerek kullanicilara yakin ve uzak

erisimli (intranet & internet) aktariimast...”*°

Baska bir kaynakta ise tanim, biraz daha ayrintili sekilde yazilmstir.

“...Kiitiiphanelerin temel 6zelliklerinin farkli kaynaklarin1 bir arada kullanmak
amaciyla teknolojinin kullanilmasi, farkli elektronik kiitiiphaneler arasinda baglanti
kurulmas1 ve bu baglantinin kullanici tarafindan saydam olmasi ve elektronik kiitiiphane
koleksiyonlarinin sadece mevcut basili kaynaklarla smirli kalmayip basili bigimde

sunulmayacak kaynaklarin da elektronik kiitiiphaneler araciligiyla hizmet vermesi...”™*

“..mevcut bulundugu yerdeki koleksiyonun basili ve elektronik formdaki
materyalin diinya ¢apindaki kiitiiphane ve ticari bilgi kaynaklariyla erisimini saglayacak
elektronik bir ag ile birlestirerek kiitiiphanelerin ve diger bilgi kaynaklarinin iceriklerine

. . C e 12
ve hizmetlerine uzaktan erisimi” olarak tanimlanmustir...”

Ozetle E-Kiitiiphane, kiitiiphanecilik hizmetlerinin elektronik ortamda internet
ve/veya intranet lizerinden verilmesidir. E-Kiitiiphanenin burada farkli bir 6zelligi,
baska E-Kiitiiphane hizmetleriyle birlikte ¢alisabilirligidir. Boylelikle kiitiiphane, daha
genis bir koleksiyonu zamandan ve mekandan bagimsiz olarak kullanicilarin hizmetine

sunar.

% Orhan Alav vd. “Elektronik Kiitiiphanelerin Egitimdeki Yeri ve Onemi”, Akademik Bilisim Konferanslari, 2003.
http://ab.org.tr/ab03/

" Nergiz Ergil Cagiltay, “Bir Elektronik Kiitiiphane Projesine Baslarken” TK 15, 3 (2001), 251

2 Bob Travica, “Organisational Aspects of The Virtual/ Digital Library: a Survey of Academic Libraries”, COOS
Symposium, 13-19 August, 1995, Milpitas, CA's. 151



2.2. SAYISALLASTIRMANIN AMACI

Genel olarak sayisallagtirma, koleksiyonlara daha hizli ve kolay erisim olanagi
verir, gelismis indeksleme veya bazi dijital gorsel iyilestirmeler sayesinde orijinal
calismalar1 daha etkin kullanmayi saglar, egitim ve O6grenimde kullanmaya uygun
kaynaklar yaratir, halkin kiltiirel miras1 tanima, 6grenme ve anlayigini gelistirir ve

dijital formatta gelecek i¢in koleksiyonlar1 koruma hedefini gergeklestirir.*®

Sayisallastirma yapmak i¢in en temel bazi sorularin cevaplandirilmasi
gerekmektedir. Bu sorularm cevaplar1 1yi analiz edilerek bu isin yapilip
yapilmayacagina karar verilmesi en dogru yontemdir. Bu sorular; ‘“Neden
sayisallagtirtyoruz?”’, “Bu islem ne zaman yapilmali?”, ve “Nasil sayisallastirma

yapilmali?” olarak siralanabilir.

2.2.1. Sayisallastirma Nedenleri

Sayisallagtirma  siirecine  baslamadan o6nce en temel soru neden
sayisallastirtyoruz olmadir. Bu soruya verilecek cevap bu isin yapilip yapilmayacagina
karar vermekte oldukca etkilidir. Kiiltirel mirasin korunmasi agisindan genis

perspektifte bakildiginda neden sayisallastiriyoruzsorusuna su cevaplari verebiliriz;
e Koruma
e Hizli ve kolay erisim,
e Koleksiyonu daha iyi anlama
e Gorsel koleksiyonlara daha kolay erisim,

e Egitim ve Ogrenim alanina daha iyi hizmet verebilme ve kaynaklar

sunabilme,

Bu cevaplar iginde, kolay erisim ve kiiltiirel mirasin korunmasi, kiitiiphane

kurumlarinin misyonunun ziinii olusturur. **

13 Hacettepe Universitemis AccessIT Dijitallestirme Uzaktan Egitim Program; http://www.accessit.hacettepe.edu.tr/
(Erisim tarihi Haziran 2010)
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2.2.2. Saysallastiriimas: Istenen Koleksiyonlar

“Sayisallagtirilacak ~ malzemenin  se¢imi  nasil  yapilmalidir?”  sorusu,
Kitiiphanenin ~ koleksiyon igerigine bagli olarak degiskenlik gosterse de
sayisallagtirmanmn temel amaglarindan biri olan hizli ve kolay erisim i¢in, en kisa
zamanda tim koleksiyonun sayisallagtiriimas: gerekir olarak cevaplanabilir. Fakat telif
haklari, sayisallastirmanin maliyeti ve koleksiyon degeri gbz Oniine alindiginda bu pek
miimkiin olamamaktadir. Burada tiim koleksiyondan kasit, 1yi yonetilen bir kiitiiphane
koleksiyonudur. Onemini yitirmis ve igerik olarak dogru bilgiyi yansitmayan, tasfiye
edilmesi gereken koleksiyonu hala dermesinde bulunduran bir kiitiiphane diistiniiliirse
tiim koleksiyonun sayisallastirmas1 gereksiz bir kiilfet olacaktwr. Iyi ydnetilen bir
kiitliphanede oncelikle kiitiiphanenin amacina uygun ve varsa korunmasi gereken nadir
eserlerin  saysallastirilmas:t  oncelik tasir. Ikinci srada kiitiiphane icin  &zel
koleksiyonlarin sayisallastirilmas1 ve daha sonra kaynak ve zamana gore diger
koleksiyonlarin sayisallastirilmasi diisiiniilebilir. Koleksiyon se¢imi tiim kiitiiphaneler
icin farkhilik gosterecektir ve yiiriitiillecek sayisallastirma projesinin de ana eksenini
olusturacaktir. “Ne kadara mal olur?”, “Ne kadar siire gerekli?”, “Nasil bir ekip ve nasil

bir ekipman gerekli?”” vb. 6nemli sorularin proje baglamadan 6nce cevaplanmalidir.

2.3. SAYISALLASTIRMA iS AKISLARI

Bir isin diizenli ve basaril1 bir sekilde gerceklestirilebilmesi igin is akislarimin
olusturulmasi gereklidir. Yapilan isin biiyiikliigii ve gevre bilesenleri, bu akis semasini
olusturmada etkilidir. Biiylik bir is planlamas1 yapildiginda, isin projelendirilmesi ve

biitiin adimlarm takip edilerek raporlanmasi gerekir.

Projenin basarili olmasi i¢in Oncelikle genel konularin agikliga kavusturulmasi
gerekmektedir: Calismayr kim/kimlerin yiiriitecegi, projenin siiresi, maliyetinin ne

olacag™

vb. gibi. Bu tanimlamalar yapildiktan sonra uygulama siiregleri de
diistiniilerek projeye baslamadan dnce iyi bir planlama yapilmasi gerekir. Bu planlamay1
yapabilmek icin isin nasil yapildiginin, hangi siiregleri icinde barindirdiginin ve

ihtiya¢larm belirlenmesi biiyiik 6nem tagimaktadir.

“Sayisallastirma isine baglamadan 6nce, bu konuda ortaya ¢ikabilecek en kotii

durum, sayisallastirma iglemleri sonucunda ortaya ¢ikacak iriinlerin, projenin amacina

5 University of Virginia Community Digitization Guidelines, Charlottesville, VA: University of Virginia, 8 February,
2006, s.1-21.



uygun olmamasidir. Bunu dnlemek i¢in projeye baslamadan dnce asagidaki sorularin

sorulmas1 gerekmektedir.
1. Elde edilecek materyallerin hangi amagla kullanilacagi,

2. Projenin amacina ulasmasi i¢in hangi kalite seviyesindeki ortama ihtiyag

duyuldugu,
3. Bu sayisal ortama kimlerin ihtiya¢ duyacagi,
4. Bu ortama ulasacak kisilere ne gibi olanak sunulacagi,

5. Sayisal ortami saklama ¢esitlert,

6. Sayisal ortamin telif haklarmm kime ait olacag1...”*®

konular1 iyice diigiiniilmelidir.

Ayrica sayisallagtirmaya baslamadan 6nce olumlu, Olgiilebilir ve ulasilabilir
amagclar, nedenler, kullanici grubu, sayisallastirilacak malzemenin kalitesi, erisimde
smirlamalar, dagitim, ¢ogaltma ve kullanim haklarinin neler olacagi belirlenmelidir.
Siirecinin basarili bir sekilde yiiriitiilmesi ve sonuglanmasi i¢in is akiglar1 belirlenmeli
ve her adim kendi i¢cinde degerlendirilerek planlama yapilmalidir. Bu planlamaya gore
hangi asamalar1 kurum kendi biinyesinde yapabilecegine nerede dis kaynak kullanmasi

gerektigine gorev dagilimlarina daha kolay karar verilebilir.

Sayisallagtirma is akislar1 diisiiniildiigiinde genel is akislari; koleksiyon se¢imi,
secilen koleksiyonun metadatasinin hazirlanmasi, ekipman se¢imi, tarama, taranan
goriintiilerin islenmesi, goriintiilerden ana (master) / kullanim / web sunum kopyalarimin
olusturulmasi, ana kopyalarmin giivenligi, yaymlamadan 6nce son degerlendirmelerin
yapilarak test edilmesi ve yayinlamasi olarak siralamak miimkiindiir. Asagidaki sema, is
akiglar1 ve bu is akis siirecinde kimlerin neler yapacagi hakkinda genel bir fikir

verebilir.

16 Abdullah Sencer Deren, Sanal Ortamda Kiiltiirel Miras Enformasyon Sistemlerinin Kurulmasi ve Tiirkiye I¢in
Durum Analizi, Yiiksek Lisans tezi, Istanbul Teknik Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii, Istanbul, Ekim 2006
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2.3.1. Koleksiyon Se¢imi

Sayisallastirma kararmin alinmasindan sonraki islem, sayisallastirilacak

koleksiyonun se¢imidir. Koleksiyon se¢iminde diisliniilmesi gereken kriterler;
¢ Koleksiyonun 6nemi
e Hedef Kullanic1
e Mali deger
e Ekipman gereksinimi
e Siire
e Telif haklar1

olarak siralanabilir. Kiitliphane yonetimi kendi durumunu ve sayisallagtirma siirecini

inceleyerek ilgili koleksiyonu belirler.

2.3.2. Secilen Koleksiyonun Metadatasinin Hazirlanmasi

Metadatanin hazirlanmasi islemi sayisallastirma projelerinde en O6nemli ve
uzmanlik gerektiren bir alandir. Sayisallastirmanm en Onemli amaglarindan biri
malzemeye hizli ve kolay erisimdir. Bunun saglanabilmesi i¢in koleksiyonunun

metadatasinin iyi bir sekilde hazirlanmasi gereklidir.

Ister arsiv koleksiyonu olsun ister kiitiiphane koleksiyonu olsun sayisallastirma
siirecinin basarilt olmasinin anahtar1 koleksiyon igin belirli bir standarta gore
metadatanin  hazirlanmasidir. Metadata tanmm kiitiiphane i¢in disiiniildiigiinde
materyalin kataloglanmasi ve sayisallastirma ile ¢ikacak yeni alanlarin tanimlanmasi
anlamma gelir. Sayisallastiracagmiz koleksiyonunun metadatasi hazirlandiginda

elinizde birgok farkli sekilde rapor alabileceginiz bir veri kaynagi olur.

Iyi bir sayisal koleksiyona sahip olabilmek icin bu kavramm daha net
anlasilmasi gerekir.

2.3.2.1 Metadata

Metadata, bilgi kaynaklarinin yonetimi ve bu kaynaklara daha hizli erisim igin,
kaynaklar hakkinda tamimlayici, agiklayict bilgilerin belirli bir diizen iginde

tutulmasidir.

11



Kiitiiphanelerde metadata kavrami kataloglama olarak karsimiza ¢ikar.
Kataloglama, 0 materyalin kullanim, erisim ve yoOnetimini kolaylastiran biitlin
bilgilerdir. Iyi hazirlanmis metadata, gelecekte o nesnenin hayatta kalmasmnmn ve

erigilmeye ve yararli olmaya devam etmesinin garantisidir

Metadata fiziksel nesneye oldugu kadar o nesnenin dijital temsilcisine, drnegin
taranmig kitap, ¢izim ve ayrica dijital formda olusturulmus materyallere de

uygulanabilir.’

“Metadata i¢in pek ¢ok standart mevcuttur. Aralarinda ¢esitli farkliliklar olsa da
isin temelinde malzemeyi tanimlama vardir. Standart her bir 6geyi tanimlar, o
boliimiin/6genin uygun yorumlamasi i¢in gerekli bilgiyi verir, bazen tanimlamadaki bir
0genin altinda yer alabilecek kelime veya terimlerle ilgili kurallar belirtilir. Eger bu
kurallar belirli bir boliimii tanimlanmak tizere kullanilabilecek smirli kelimeler listesi

belirtiyorsa — buna kontrollii sozliik denir.
Kontrollii sozliikler genellikle su bilgileri doldurmak i¢in kullanilirlar:
e Dijital kaynagm konusu, érnegin ikinci Diinya Savas1
e Kaynagm tiirii, 6rnegin gazete
e Kaynagm dili, 6rnegin ger (Almanca)
e Yaratici, sehir, yer, etkinliklerin isimleri
e icerigin kullanic1 haklar

Kontrollii sozliiklerin biitiin metadata igin kullanilmasi gerekmez. Belirli
tanimlamalarda standart1 yakalamak ve diger koleksiyonlarla temel diizeyde birlikte

calisabilirlik i¢cin baz1 giris noktalarini tanimlamak, olusturlacak sistem i¢in 6nemlidir.

Genelde metadata ne kadar ayrmtili ise o kaynagi birisinin bulma sans1 o kadar
yiiksektir. Ama metadata dijital bir kaynagin kendi basina icerdigi ayrint1 kadar cok
ayrintty1r hi¢ bir zaman igermeyecektir. “Metadata bir kaynagin se¢cme veya basit

tammin1 sunar. Oxford Ingilizce SézIigii metadatayr “iist diizey bir dzetleme yapan

¥ Understanding Metadata, National Information Standards Organization
http://www.niso.org/publications/press/UnderstandingMetadata.pdf
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veri” olarak tanimlar.”™ “Metadata standartlari, o standardin destekledigi islevlere gore

siniflandirilabilir °

2.3.2.1.1. Tamimlayic1 metadata

Dijital nesnenin kesfi ve yorumlanmasi i¢in kullanilir. Bu metadata
standartlarina Ornekler soyledir; Dublin Core Metadata Element Set (DCMES),
Metadata Object Description Schema (MODS), Categories for the Description of Works
of Arts (CDWA), Visual Resources Association Core (VRE), SEPIA Data Element Set
(SEPIADEYS), Public Broadcasting Metadata Dictionary (PB Core)

2.3.2.1.2. Yapisal metadata
Birlesik bir nesnenin boliimleri arasindaki mantiksal veya fiziksel iligkileri

tanimlar. Ornek olarak Metadata Encoding and Transmission Schema (METS).

2.3.2.1.3. Yonetimsel metadata

Dijital nesneyi yonetme ve olusturulmasi hakkinda daha fazla bilgi vermek ve
varsa kullanimina iliskin kisitlamalar1 bildirmek i¢in kullanilir. Koruyucu metadata;
uzun-donemli korumayi destekleme amagli hazirlanir. Kaynak metadata; dijital
kaynagin tretildigi nesneyi tanimlama amach hazirlanir. Dijital ge¢mis metadata;
olusturulmasindan bu yana dijital nesneye yapilan iglemlerin tarihini tanimlar. Kullanim
haklariyla ilgili metadata; telif haklari, kullanim kisitlamalar1 ve kaynak kullanimi ile
ilgili sartlar1 veren lisans anlagmalarini tanimlar. Koleksiyon diizeyinde tanimlama;
koleksiyonlar, etraflarinda c¢ok farkli tiirlerde dijital hizmetler yapilandirilabilecek
biitlinli meydana getiren pargalar olarak goriliirler. Bu tanimlamayla kullanic1 kapsam,
format, sahiplik ve erisim kisitlamalar1 dahil koleksiyonun onemli 6zelliklerini
kesfedebilir. Tanimlama ayrica koleksiyonlarin, bu koleksiyonlar iizerinde isleyen

dijital hizmetlerle biitiinlestirilmesine izin verir.

“Bazi standartlarda hem dijital hem de fiziksel nesneyi (6rnegin, Categories for
the Description of Works of Arts, CDWA) tek bir metadata kaydinda tanimlamak
miimkiindiir. Digerlerinin durumunda (6rnegin, Dublin Core Metadata Element Set,

DCMES) bir metadata kaydi sadece bir nesne ile iliskili olmalidir. Kuskusuz, biitiin

18 Hacettepe Universitemis AccessIT Dijitallestirme Uzaktan Egitim Programr; http://www.accessit.hacettepe.edu.tr/
(Erisim tarihi Haziran 2010)

¥ Understanding Metadata, National Information Standards Organization
http://www.niso.org/publications/press/UnderstandingMetadata.pdf
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dijitallestirilen {irtinlerin kapsamli bir sekilde tanimlanmasi ve hepsinin arasinda uygun

baglantilarin saglanmis olmasi gerekir.

5920

2.3.2.2. Metadata kodlama ve yaymlama standarti (Metadata Encoding and
Transmission Standard METS) %

METS tanimlayict bir metadata standardi degildir, daha ¢ok karmasik dijital

kiitiiphane nesneleri igin standart bir veri yapisi saglamak iizere tasarlanmistir. METS

XML-tabanli bir semadir, sunlar hakkinda bilgiler iceren bir dokiiman olusturmaya izin

Verir:

Nesne yapisi, 6rnegin uygun sirada bir kitaptaki sayfalarin listesi

Birlesik tanimlayici (6rnegin bir DCMES veya MODS metadata kaydi)

ve yonetimsel (6rnegin dijitallestirme siireci hakkinda bilgi) metadata

Nesnenin igerigini veren dosyalara linkler, ayrica icerigi bir METS

kaydinin i¢ine koymak miimkiindiir.

Ozetle, METS dijital kiitiiphane yonetimi i¢in gerekli biitiin metadatay1 tutabilir.
METS dokiimani 7 boiimden olusur:

METS Baslik — METS dokiimani hakkinda temel bilgi, 6rnegin yaratici,

Tanimlayic1 Metadata — Bu bdliim tanimlayici metadata igerir ama

ayrica dis metadata kaynaklarina da linkler verebilir,

Yonetimsel Metadata — Dosyalarm nasil yaratildigi, depolandigi

hakkinda teknik bilgi ve diger bilgiler (ayrica Haklar bilgisi),
Dosya bdliimii — Bu nesnenin pargasi oldugu biitiin dosyalarin listesi,

Yapisal Harita — Nesnelerin yapisin1 bigimlendirir, dosyalara uygun

metadata kayitlar1 baglantilar verir,

Yapisal Linkler — “METS vyaraticilarina, Yapisal Harita icinde

hiyerarsik sirada diigiimleri (nodes) kaydetmeye izin verir”,

% Hacettepe Universitemis AccessIT Dijitallegtirme Uzaktan Egitim Programu; http://www.accessit.hacettepe.edu.tr/
(Erisim tarihi Haziran 2010)

2 Metadata Encoding and Transmission Standard (METS) Offical website http://www.loc.gov/standards/mets/
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e Davranis — METS dosyasinda depolanan igerikle yliriitiilebilen

davranisla ilgilidir.

METS, tanimlayict ve yoOnetimsel metadata agisindan pek ¢ok

ozgiirlik verir, METS Editoryal Kurulu, Dublin Core ve MODS dahil {i¢

tanimlayic1 metadata semasini onaylamistir.”

2.3.2.3. Metadata kalite unsurlar

e Standartlarla uyumludur.

e Birlikte ¢aligabilirligi destekler

e Otorite kontrolii ve icerik standartlar: kullanir.

e Kullanim sartlar1 hakkinda acik ifadeler igerir.

e Nesnelerin uzun siireli iyilestirimesi ve korunmasini destekler.

e Otorite, giivenilirlik, arsivlenebilirlik, devamlilik ve essiz tanimlama

gibi 6zellikleri igerir.

Tablo 2.1: Metadata standart tipleri

METADATA STANDART TiPi

ORNEKLER

Data yapisi standartlar1 (Metadata ogeleri,
semalar). Bunlar bilgi tasiyicilart hakkinda
temel tamimlama alanlarmni olusturur.

The set of MARC (Machine-Readable Cataloging format) fields,
Encoded Archival Description (EAD),

Dublin Core Metadata Element Set (DCMES),

Categories for the Description of Works of Art (CDWA)

Data degeri standartlar1 (Kontrollii sézliikler,
kavramlar dizini, kontrollii listeleri). Bunlar;
terimler, isimler, ve veri yapisi standartlari
veya metadata Ogesinin alanlarini doldurmak
icin kullanilan diger degerlerdir.

Library of Congress Subject Headings (LCSH),

Library of Congress Name Authority File (LCNAF), LC Thesaurus for
Graphic Materials (TGM),

Medical Subject Headings (MeSH),

Art & Architecture Thesaurus (AAT),

Union List of Artist Names (ULAN),

Getty Thesaurus of Geographic Names (TGN)

Metadata icerigi standartlar1 (Kataloglama
kurallar1 ve kodlar1). Bu metadata alanlarini
doldurmak i¢in kullanilan veri degerleri bi¢imi
ve sO0zdizimi igin kurallar vardir.

Anglo-American Cataloguing Rules (AACR),

Resource Description and Access (RDA),

International Standard Bibliographic Description (ISBD), Cataloging
Cultural Objects (CCO),

Describing Archives: A Content Standard (DACS)

Data formati / teknik degisim standartlar:
(Makine tarafindan okunabilir meta standartlar1
ifade eder). Bu tir metadata standartlari
genellikle kodlanmig belirli bir veri yapisi
standartlarmai igerir.

MARC21, MARCXML, EAD XML DTD, METS, MODS,
CDWA Lite XML schema, Simple Dublin Core XML schema, Qualified
Dublin Core XML schema, VRA Core 4.0 XML schema

Kaynak: NISO Framework Working Group, A Framework of Guidance for Building Good
Digital Collections (3rd edition), December 2007. Institute of Museum and Library Services
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2.3.2.4. Birlikte cahsabilirlik

Mayis 2012°de Kalkinma Bakanligina bagh Bilgi Toplumu Dairesi tarafindan
yaymlanan E-Doniisiim Tiirkiye Projesi Birlikte Caligabilirlik Esaslar1 Rehberi Stiriim
2.1°de? birlikte ¢alisabilirlik “bir sistemin ya da siirecin, ortak standartlar cercevesinde
bir diger sistemin ya da silirecin bilgisini ve/veya islevlerini kullanabilme yetenegi”

olarak da ifade edilmektedir.?®

Birlikte ¢aligilabilirlik basit tanimiyla; tasarladiginiz sistemin benzer baska bir
sistemle uyumlu ¢alisabilmesidir. Buradaki ortak nokta, kullanilan standartlardir. Eger
tasarladigimmz sistemde koleksiyon tanimlamalariniz bir standarta dayanmiyorsa,

sisteminizin bagka bir sistemle ¢aligma sans1 yoktur.

Ornek vermek gerekirse, bir kiitiiphane otomasyon progranu diisiiniildiigiinde
eger kulandigmiz sistem MARC uyumlu ¢alisabiliyorsa, baska benzer MARC uyumlu
bir otomasyon sisteminden kitabin katalog bilgilerini ¢ok hizli bir sekilde kendi
sisteminize aktarabilirsiniz. Bu zamandan tasarruf sagladigi gibi bir kitabin

tanimlanmasinda belirli standart1 da yakalamanizi saglar.

Kalkimma Bakanlhiginin hazirladigi Birlikte Calisabilirlik Esaslar1 Rehberi’nde
konu ile ilgili detayli agiklama yapilmis ve uluslararasi alanda kullanilmasi gereken

format ve yazilimlar hakkinda bilgi verilmistir.

2.3.3. Koleksiyona Gore Ekipman ve Yazihm Secimi

Sayisallastirma siirecinde ekipman ve yazilim se¢imi 6ncelikli maliyet ve zaman
basta olmak iizere bir ¢ok faktorii birden etkileyecektir. Sayisallagtirma yapacaginiz
koleksiyon eger gazete vb. boyutu biiylik malzeme igeriyorsa bunun i¢in segeceginiz
tarayici standart kitap boyutuna gore farklilik gosterecektir. Ayrica ¢ekim sirasinda
kullanacagmniz 151k da materyalin durumuna bagl olarak degisecektir. Giicli 1sikta
¢ekilen nadir eserler kirilganlasir ve siz elinizdeki en 6nemli koleksiyonu kaybetme

riski ile kars1 karsiya kalabilirsiniz.

2 Bilgi Toplumu Dairesi, E-Déniisiim Tiirkiye Projesi Birlikte Calisabilirlik Esaslart Rehberi Siiriim 2.1, Kalkinma
Bakanligi, Ankara, Mayis 2012.
http://www.bilgitoplumu.gov.tr/Documents/1/Yayinlar/birlikte_calisabilirlik_esaslari_rehberi_2.1.pdf (Erisim
Tarihi Mayis 2013)

% Burada yer verilen tanim, 2004 yilinda European Public Administration Network eGovernment Working Group
tarafindan hazirlanan “Key Principles of an Interoperability Architecture” adli ¢alismadan alinmustir. (Kaynak:
http://europa.eu.int/idabc/servlets/Doc?id=24117 ).
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Sayisallagtirmada kullanacagniz goriintii isleme yazilimlar1 da yine benzer

sebeplerden dolay1 farklilik gosterecektir. Elinizdeki materyal ileri derece goriintii

isleme programna ihtiyag duymanizi gerektirebilecegi gibi ¢cok basit bir program bu isi

yapmaya yeterli olabilir. Bu sebeplerden dolay1 elimizdeki materyali iyi tanimali ve

buna gore ekipman ve yazilim se¢imini yapmaliyiz.**

2.3.4. Goriintiiniin Dijital Ortama Aktarim

Image Creation:

Scanners
Image Processing

i #- {2 New England \Wildlife
#-(1 Salty Dogs
New England © ) Birds =
_Wildlife (2] Manuscripts
Select an Item

to view its description

Image Delivery: 3
Networks

Monitors
Printers

Sekil 2.2: Tarama siiregleri

File Management:

Keeping Track
Image Databases
Storage

Kaynak:http://www.library.cornell.edu/preservation/tutorial/technical/digitization.html

2.3.4.1. Goriintii aktarim cihazlarinin secimi

Tarama iglemi sayisallastirmanin uygulama siirecinin bir parcasidir. Diisiik kalite

tarama ya da istenenden daha fazla kalitede taramanmn yapilmasi siireci ve koruma

2 http//www.library.cornell.edu/preservation/tutorial/technical/technical B-03.html
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politikasin1 dogrudan etkileyecektir. Bu anlamda tarama standratlarinin ne olmasi

gerektigi ve bunu hangi tarayicilar ile yapilacagi dnem tagimaktadir.

Asagidaki tabloda farklt malzeme tiirleri ve kullanim amaglar1 i¢in ¢ozliniirliik

degerleri verilmistir.

Tablo 2. 3- Farkli malzeme tiirleri ve kullanim amaglar1 i¢in ¢dziiniirliik tablosu

Belge tiirii Coziiniirliiliik Notlar
(minimum/optimum)

Basili metin 400-600 DPI

Basili fotograf 300-600 DPI Zenginlestirme ile
600 DPI

Nadir eserler 300-500 DPI

Haritalar 200-400 DPI

Grafik ve Cizimler 300-600 DPI

Sanat eserleri 300-400 DPI

Negatif fotograflar, 300-400 DPI 400 DPI ¢ikt1

Seffaf malzeme, vs saglayacak tarama,

Mikro formlar 300-600 DPI Orijinal boyutta
300-400 DPI

Kaynak: Hamza Kandur, Elektronik Belge Yonetim Sistemi Referans Kriterleri

www.devletarsivleri.gov.tr

2.3.4.2. Goriiniitii aktarim cihazlarinin o6zellikleri

Coziiniirliik - PPC, PPI, DPC, DPI, LPI, SPC, SPI gibi farkli bigimlerde ifade
edilir. Bu farkli ifade bigimleri kullanildiklar: alanlara gore degisiklik gosterir. Ornek
olanak LPI Lines Per Inch, Cizgi/Inch veya bir inch'e diisen ¢izgi anlamina gelir. Bu
terim baski yapan kurumlar i¢in 6nemlidir. Yine benzer 6rnek PPI Pixel Per Inch bunun
anlam1 Inch basma diisen piksel demektir. Genelde dijital fotograflarda kullanilan bir

terimdir.

Tarayicilar i¢in yaygin olan kullanilan terim DPI’dir. DPI agilimi Dots Per Inch,
Inch basina diisen noktadir. Bu tanim nokta vurusu yazicilarda alinan ¢iktilarin

kalitesini gosteren bir degerdir.
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Hepsinde temel olan, birim 6l¢ii basma disen nokta veya ¢izgi sayisidir.
Cozlinlirligiin temel kavramlarini 6grenmek, calisma sirasinda zaman ve emek kaybini

onlemeye yonelik atilacak ilk adimdir.

Renk Derinligi - Dijital olarak ifade edilen goriintiideki nokta sayis1 ne kadar
fazla olursa o kadar gergege yakin netlikte bir goriintii olusmaktadir. Ayrica her bir
noktanin ifade edecegi renk de ne kadar gergege yakin olursa o kadar gergege yakin
netlikte bir goriintii elde edilmis olur. Goriintiiyli olusturan her bir noktacigin (piksel)
alabilecegi renk araligi ne kadar fazla ise o noktacik da renk havuzunda gercege daha
yakin bir renk alacaktir. Buna renk derinligi denir. Genelde “ bit ” olarak ifade edilir.
Sayisallastirma calismalarinda genelde 24 bit renk derinligi istenir. Bunun anlami 24 bit
renk derinligine sahip bir noktacik 224 = 16.777.216 adet renk alabilir. (yaklasik 16.7
milyon)

Tarayic1 Boyutu — Piyasada bulunan tarayicilarin ¢ogu A4 boyutu olarak

tasarlanmistir. Calistiginiz koleksiyonlar standart disiysa bu 6nemli olacaktir.

Ortam tiirleri - Tarayicinin yansitict ve/veya seffaf materyalleri taramasini

temsil eder.

Birlikte cahstigi programlar — Baz1 tarayicilar OCR  iglemlerini

gergeklestirebilecek ozelliklere sahiptir.

Tarama hiz1 — Tarama hizi birim zamanda ne kadar malzeme tarayacigini ifade
eder. Genelde dakikada kag adet goriiniirtii taradigryla dlgiiliir ya da bir goriintiiyii kag
saniyede tarayabildigiyle ol¢iiliir.

Calisma Omrii — Cihazin ¢alisma siiresini temsil eder.

Yapilacak piyasa arastirmasi ile hangi tiir yazicinin sayisallastirma igin yeterli
olacag bilgisine kolaylikla ulagmak miimkiindjir.

2.3.4.3. Goriintii aktarim cihazlan cesitleri

Piyasada farkli amaclar i¢in tasarlanmig birgok tiir tarayict bulunmaktadir. Bu
tarayicilar hakkinda bilgi sahibi olmak, sayisallastrma siirecinde yararli olacaktir. Bu
bilgilere Ttretici firmalarin web sayfalarindan ve/veya bu konu ile ilgili yazilmis

bloglardan ulasilabilir. Burada bu 6zelliklerden kisaca bahsedilecektir.
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2.3.4.3.1. Diiz yatakh (Flatbed) tarayicilar
En ¢ok bilinen ve en ¢ok kullanilan tarayici tiiridiir. Cok tercih edilmesinin
sebebi kurulumu ve kullanimi kolay, bir usb baglantisi ile bilgisayara baglanabilen bir

tarayici tiiriidiir.

"Otomatik dokiiman tutucular (Automatic document handlers (ADH)), bazi
modellerde mevcuttur ve kisa siirede daha fazla tarama yapma imkani saglar. Kabul
edilebilir derecede iyi durumda olan ve birbirine benzeyen dokiiman setleri i¢in isletim

zahmetini azaltir."?

Diiz yatakl tarayicilarin 6zel bir tiirii iistten kitap tarayicidir, tarayicinin 151k
kaynagi, sensor diizeni ve optikler iistteki diizenekte yer alir, bunun altina taranacak

ciltli kitap yiizii yukar1 bakacak sekilde yerlestirilebilir.

Sekil 2.3: Diizyatakl tarayici

Kaynak: http://www.pixmania.com/es/es/12942986/art/must/escaner-scanexpress-a3-us.html

2.3.4.3.2. Kagit beslemeli (Sheetfeed) tarayicilar
Diiz yatakl taraciylar ile ayn1 mantikta ¢alisir. Cok daha fazla malzemeyi daha

hizli fakat diisiik kalitede tarama yapmak i¢in tasarlanmistir

% Moving Theory into Practice, http://www.library.cornell.edu/preservation/tutorial/preface.html
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Sekil 2.4: Kagit beslemeli tarayici

Kaynak:http://www.canon.com.tr/For_Work/Products/Document_Imaging_Systems/High_Speed_Docum
ent_Scanners/DR-C125/

2.3.4.3.3. Tambur (Drum) tarayicilar

Tambur tarayicilar en yiiksek ¢oziiniirliigii yakalar ve en yiiksek kalitede tarama

yapar fakat fiyatlar1 ¢ok pahalidir. Fiyatlarmin yani sira tambur tarayicilar yavastir,

hassas dokiimanlar i¢in uygun degildir ve ayrica yiiksek isletim becerisi gerektirir.26

Sekil 2.5: Tambur tarayici

Kaynak: http://www.itinfopoint.com/post/13/scanner/

2.3.4.3.4. Mikrofilm tarayicilar

Bu tiir tarayici rulo film, fis ve aprtiir kart (mikrofilm kart1) i¢in uygundur.

% Moving Theory into Practice, http://www.library.cornell.edu/preservation/tutorial/preface.html
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"Bir mikrofilm tarayicidan iyi ve tutarl kalite elde etmek zor olabilir ¢iinkii
isletim agigindan karmasiktir, taranacak mikrofilmin kalitesi ve durumu farkli olabilir,
ayrica ¢ok az iyilestirme kapasitesi sunarlar.

Mikrofilm tarayicilar ¢ok hizlidir, dakikada 500 sayfa kadar bile

tarayabilirler.”*’

Sekil 2.6: Mikrofilm tarayici
Kaynak:http://www.scansolutions.co.uk/shop/products/21-Microfilm-Scanners/
2.3.4.3.5. Slayt (Slide) tarayicilar

Mevcut slayt kiitliphaneleri ve 3 boyutlu nesnelerin fotograflar1 ile dogrudan

taramaya elverisli olmayan dokiimanlarin dijitallestirilmesi i¢in kullanilirlar.

Sekil 2.7: Slayt tarayici

Kaynak:http://www.bottlebooks.com/Dirtless%20Digging/How%20The%20Internet%20Has_fi
les/frame.htm#slide0023.htm

2 http://www.nextscan.com/
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2.3.4.3.6. Dijital kameralar

Dijital kameralar ¢cok daha iyi ¢oziiniirliikte ve boyut sinirlamasi olmadan ¢ekim
yapabilirler. Diger tarayicilara gore islemesi daha zordur. Dijital kameranin
ozelliklerine gore Ozel yazilimlara ihtiyag duyulabilir. En hassas materyaller bile
emniyetli bir sekilde kaydedilebilir diger taraftan dis 1siklandirmaya ihtiyag oldugu igin,
151¢1n verecegi zarar endise yaratabilir.

2.3.4.4.Uygun cihaz segimi

Tarayic1 se¢giminde en 6nemli kriter koleksiyon olacaktir. Koleksiyonun boyutu,
cilt yapisi, kirllganligr vb. diger oOzellikleri karar vermede birinci derece etkilidir.
Benzer projeler yiiriiten kurumlarin deneyiminlerinden de yararlanarak hangi tiir ve

marka tarayici se¢ilmesi gerektigine karar verilmelidir.

Piyasada var olan tarayicilarin bir¢ogu standart A4 boyutunda nesneleri taramak
icin tasarlanmistir. Son zamanlarda arsiv ve kiitliphane koleksiyonlar1 i¢in tasarlanmig

tarayicilar olsa da bu tarayicilar maliyet agisindan dezavantajli olabilir.

2.3.4.5. Tarayia secerken dikkat edilmesi gereken ozellikler
e (Goriinti kalitesi
e Kullanimi kolaylig1 ve hiz
e Malzeme boyutu
e Dokiiman isleme 6zellikleri
e Calisma omrii

e Teknik servis
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Sekil 2.8:: Profesyonel kitap tarama amagcli tasarlanmis bir tarayici

Kaynak: http://upload.wikimedia.org/

2.3.5. Gériintiiniin islenmesi

Tarama siirecinden sonra taranan malzemenin goriintlisiinlin islenmesi siireci
basglar. Asil (Master) kopyadaki tarayici hatalarinin giderilmesi, goriintii yOniiniiniin
diizeltilmesi, kullanim ve web kopya formatlarmin olusturulmasi, metin taramasi vb.
islemlerin yapilmasi bu siireci kapsar. Tarama yapilan koleksiyonun igerigi, bu islemi
yapmanin zorlugu ve siire¢ diisiiniilerek hangi yazilmilarmm kurum i¢in en yararh

olduguna karar verilir.

Grafik yazilimi segilirken dikkat edilmesi gereken ozellikler;

2.3.5.1. Isletim sistemi

Yazilim segilirken kullanilan isletim sistemine uygun bir yazilim secilmesi
gerekir. Bu durum gozden kagirilirsa ve yazilim farkli bir isletim sistemine gore

hazirlanmigsa aldigmiz yazilim sisteminizde ¢alismayacaktir. Piyasadaki yazilimlarin
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bircogu birka¢ farkli isletim sistemleriyle uyumlu calisabilmektedir. Burada &nemli
olan, yazilim tiim Ozelliklerini kullanabilmeniz i¢in asil hangi isletim sistemi igin

gelistirildigidir.
2.3.5.2. Goriintii isleme kabiliyeti

Koleksiyonunuzda bulunan materyalin igerigine (video, resim vb.) gore
yazilimin hangi islemleri gergeklestirebilmesi istediginizi belirleyebilirsiniz. Eger
sadece metin goriintiileri varsa kullanacaginiz yazilim basit bir yazilim olabilir. Fakat
hem fotograf hem de hareketli goriintiiler igeriyorsa ve formatlarinda degiskenlikler

varsa segeceginiz yazilim bu formatlar1 da desteklemelidir.

2.3.5.3. Lisans iicreti

Kullanacagniz yazilim ag¢ik kod kaynakli olabilir. Bu durumda herhangi bir
lisans ticreti 6demeniz gerekmez. Bu durumda teknik bir destek almaniz ve/veya
program iizerinde size uygun giincellemelerin yapilmasini isteme sansimiz olmayacaktir.
Ucretli yazilimlarda, yazilmila birlikte bu hizmetleri de satin almis olursunuz. Basarili
bir proje i¢in yazilimin {icretsiz olup olmamasi 6nemli degildir. Buradaki kriter
sectiginiz yazilimin sizin hedeflerinize uygun c¢iktilar1 verebilmesi ve gerektiginde

teknik destek ve yazilimla ilgili egitim alabilmenizdir.

Ornek grafik yazilimlar::

Lisans: Ucretsiz :

Isletim Sistemi: MS Windows, UNIX, Mac OS X
OpenOffice, http://openoffice.org

Google Docs, http://docs.google.com

Sun PDF Import Open Office Extension,
http://extensions.services.openoffice.org/project/pdfimport
PDFedit , http://pdfedit.petricek.net/en/index.html
Tesseract, http://code.google.com/p/tesseract-ocr/
OCRopus, http://code.google.com/p/ocropus/
FreeOCR,http://www.paperfile.net/

Adobe Acrobat Reader, http://get.adobe.com/reader/
Picasa, http://picasa.google.com/

Inkscape, http://www.inkscape.org/

GNU Image Manipulation Program — GIMP, http://gimp.org/
Scribus, http://www.scribus.net/

Hugin, http://hugin.sourceforge.net/

Gsview, http://www.ghostscript.com/

Audacity, http://audacity.sourceforge.net
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OpenShot Video Editor, http://openshotvideo.com

PiTiVi, http://pitivi.org

VLC media player, http://www.videolan.org/vic

Windows Movie Maker, http://download.live.com/moviemaker
Virtual Dub, http://www.virtualdub.org/

Lisans: Ucretli

isletim Sistemi: MS Windows, UNIX, Mac OS X

Microsoft Word, http://office.microsoft.com/word/

ABBYY FineReader,http://finereader.abbyy.com/

Document Express (DjVu) ,
https://www.caminova.net/en/products/?src=products2.aspx
Adobe Acrobat, http://www.adobe.com/products/acrobat/
Adobe Photoshop, http://www.adobe.com/products/photoshop/
Adobe Audition, http://www.adobe.com/products/audition/
Adobe Premiere, http://www.adobe.com/pl/products/premiere/
Corel Paint Shop Pro, http://www.corel.com/paintshoppro
Apple Final Cut, http://www.apple.com/pl/finalcutstudio/

2.3.5.4. Yaznlimin yetenekleri

Yazilimin yetenekleri koleksiyonda bulunan malzeme igerigi i¢cin 6nemlidir.
Kullancaginiz yazilim istediginiz hedeflere uygun islemleri gerceklestirmelidir.

2.3.5.5. Yazzhhmin kullanim kolayhg:

Aldigmiz yazilimin dili ve arayiizleri anlasilir olmali ve {ist diizey bir egitim

gerektirmeden kullanilabilmelidir.

2.3.5.6. Yazilimin hiza

Sayisallagtirilan ~ koleksiyonun  biyiikligiine goére yazilim hizinin etkisi
artacaktir. Yazilimin goriintii aktarma, isleme ve kaydetme siireleri degerlendirilmeli ve
optimum siireler icerisinde islem yapabilien yazilimlar se¢ilmelidir.

2.3.5.7.Yazihmla ilgili yardim dokiimanlan

Kullandiginiz yazilimla ilgili detayli bir sekilde gorsellerle desteklenmis,

anlasilir bir dilde yazilmis yardim dokiimiinlar1 olmalidir.

2.3.6. Web Sunum Formatlariin Hazirlanmasi

Saysallagtirma isleminden sonra koleksiyonun web sunum versiyonlarinin

hazirlanmasi gerekir. Bu versiyonlarin hazirlanma amaci, ana (master) kopyanin giivenli
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bir sunucuda tutulmast ve boyutunun biiyilk olmasi sebebiyle internet hizin
yavaglatmasmin engellenmesidir. Bazi koleksiyonlar icin telif haklar1 goz Oniine
alinarak koleksiyonun ne kadar1 kullaniciya acilacagi da web sunum formatmin

hazirlanmasinda 6nem tasir.

Sayisallastirilan koleksiyonun web sunum formatlarinin hazirlanmast igin
kullanacaginiz yazilimm oOnem tagimaktadir. Toplu islem yapabilme o6zelligi olan
yazilimlar isinizi kolaylastiracaktir. Biiylik bir koleksiyonun tek tek web sunum
formatlarmin olusturulmasi oldukca zaman ve emek isteyen bir durumdur. Yukarida
bahsedilen yazilimlarinin bazilar1 toplu islem yapma Ozelliklerine sahiptir. Bu

yazilimlar incelenerek kurum i¢in hangi yazilimin uygun olduguna karar verilmelidir.
Ornek yazilimlar;

PDF2DJVU, http://code.google.com/p/pdf2djvu/

BullZipfree PDF printer, http://www.bullzip.com/products/pdf/info.php
ZoomifyExpress, http://www.zoomify.com/express.htm

Lame encoder, http://lame.sourceforge.net

Nero AAC CODEC, http://lwww.nero.com/eng/downloads-nerodigital-nero-aac-
codec.php

FFmpeg, http://ffmpeg.org

Irfanview, http://www.irfanview.com/

ImageMagick, http://www.imagemagick.org/

OptiPNG, http://optipng.sourceforge.net/

2.3.7. Sistemin Test Edilmesi

Koleksiyonun sayisallastirilmasi isleminden sonra yaymlama yapilmadan Once
kurum ve 6rnek teskil edebilecek bir kullanici grubu tarafindan sistemin mutlaka test
edilmesi gerekir. Boylelikle test siirecinde, sistem ve koleksiyondan kaynaklanan
sorunlar tespit edilerek gerekli diizeltmeler yapma firsat1 elde edilir. Test yapilmadan

yaymlamaya gecildiginde bazen geri doniilemez hatalar ortaya ¢ikabilir.
Testte, sistemden istenen ve dikkat edilmesi gerekenler

e Sistem kurum politikalarina uygun mu tasarlanmis?

e Sistemde yazim, anlatim eksiklikleri ve hatalar1 var mi?
e Istenen tarayicilarda goriintiilenebiliyor mu?

e Goriintii kalitesi nasil?

e Baglant1 yapilan kopriiler ¢alistyor mu?
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Performans nasil?

Kag kullaniciya kadar sorunsuz ¢aligtyor?

Istenen rapor ve istatistikler alinabiliyor mu?

Telif haklarma ve glivenlik kriterlerine uygun mu?
Koleksiyon olmasi gerektigi gibi sistemde sunulabiliyor mu?
Kullanici dostu arayiizlere sahip mi?

Kullanicilarin taleplerini karsilayabiliyor mu?

Kullanicilar sisteme erisimde ¢ok fazla bilgiye gereksinim duyuyorlar mi1?

olarak siralanabilir.

Bu testler sonucu geribildirmler degerlendirilerek gerekli goriilen diizenlemeler

yapilir eger bir sorun yoksa sistem web yaymina acgilabilir.

2.3.8. E-Kiitiiphane’nin Yaymlanmasi

Yaymlama bu siiregte kullanict ile kiitiiphanenin bulustugu noktadir. Kurum,

politikas1 dogrultusunda erisim ve kullanim haklarmi belirleyerek sistemi kullanima

acar. Bu sistem ayr1 bir web sayfasinda ya da kurumun kendi web sayfasinin altinda bir

alt web sayfasinda yayinlanabilir.
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3. E- KUTUPHANE

Ulkemizde yeni yeni Oneminin farkina varilan ve birgok tartismayr da
beraberinde getiren E-Kiitiiphane kavrami tezin ikinci boliimiinde verilmisti. Oz olarak
E-Kiitiiphane, kiitiiphanecilik hizmetlerinin elektronik ortam {izerinden sunulmasi
olarak tanimlanabilir. Bu hizmetin kalitesini, avantaj ve dezavantajlarin1 anlayabilmek

icin hizmet igeriginde neler oldugu ve nasil sunuldugunun 1yi anlagilmasi gerekir.

Kiitiiphaneler kullanicilarina gesitli kitap, gazete, dergi ve benzeri uriinleri
okuma salonlarinda hizmete sunarlar ya da 6diing hizmeti vererek {irtinlerin belirli bir
stire i¢in belirli sartlarda kullanicida kalmasini saglarlar. Teknolojiyle birlikte gelisen
internet hizmetleri ve ¢esitli yazilimlar kiitiiphanecilik alaninda da etkisini gostererek bu

hizmetlerin web {izerinden ger¢eklesmesine olanak vermistir.

3.1. EEKUTUPHANE YARARLARI

E- kiitiiphane hizmeti vermenin bir¢ok yonden avantajlari vardir. En Onemli

yararlar1 sdyledir:

Materyalin korunmasi: Sayisal koleksiyonlarin ana kopyalar1 her zaman igin
kiitliphanenin sunucunda depolanir. Bu ana kopyanin giivenligi i¢in 6nemlidir. Kullanici
bir kitaba ulagmak istediginde Sistem ana kopyadan kullanic1 i¢in bir kopya olusturur ve
kullanic1 materyalin kullanim kopyasima ulasir. Fiziksel kopyalar da ayn1 sayisallastirma
siiresinin sonunda koruma ilkelerine gore olusturulmus depolarda saklanabilir. Ozel

durumlar haricinde kullanici malzemenin orijinali ile ¢alisma yapmaz.

Materyalin sinirsiz sayida kullanimi: Ana kopya lizerinden iiretilen kullanim
kopyalar1 basili materyal gibi raftakilerle sinirli degildir. Kullanicilar istedigi anda

materyale ulasabilir.

Zamandan ve mekandan bagimsiz erisim: Kullanicilar kiitiiphane politikalari
dahilinde materyale internet lizerniden istedigi yerde ve istedigi saatte ulagim imkani

bulur.
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Hizh ve kolay erisim: Kullanici arama motorlar1 ve anahtar kelimeler sayesinde
istedigi ve/veya benzer konular1 igeren materyal listesine, yazar ve konu alfabetik

dizinlerine saniyeler igerisinde erigebilir.

Bilgilerin kolay giincellenmesi: Kiitiiphaneciler tarafindan gerekli goriilen
degisiklerin hizlica yapilabimesi miimkiindiir. Kurumsal politikalarin degisimi ile erigim
haklarinin yeniden belirlenmesi, iiyelik ve Odiing hizmetleri revize edilmesi gibi

giincellemeler daha kolay ve hizli yapilabilir.

Birlikte cahsilabilirlik :Standartlara uygun bir yazilim ve kataloglama

sayesinde baska kiitiiphaneler ile bilgi ve koleksiyon paylasimi yapilabilir.

Yeni bilgi formlarin olusturabilmesi: Farkli formatlarla ve zengiliklerle E-
Kitap hizmetleri sunulabilir. Multimedya destegi ile egitim ve 6gretim alanlarinda daha

etkin kullanilabilir

Egitime Destek: Zaman, para, emek, personel, fiziksel mekan (bina) unsur ve

maliyetlerini en aza indirir. Ozellikle interaktif egitimlerde dnemli destek saglar.

3.2. E- KUTUPHANE CALISMA DUZENI

Normal bir kiitiiphane 1ile kiyaslandiginda, E-Kiitiiphane kullanicilarina
elektronik yayinlar sunar. Kullanici elektronik yaymi hemen veya daha sonra kullanmak
iizere kaydedebilir veya web tarayicida hemen gorebilir. E-yaymlarin olusumu ve
sunumunda yOneticiler, Ureticiler, kullanicilar, ekipman, yazilim ve yontemler vardir. E-
Kiitiiphane sadece E-Yayinlarin i¢cinde bulundugu bir yazilim olarak algilanmamalidir.

E-Kiitliphane, kiitiiphane gibi bir kurumu temsil eder.

Kurum bu siire¢ isleyisinde yoneticiler, ireticiler ve kullanicilar siirekli
etkilesim igerisindedir. Kiitliphane elindeki uygun koleksiyonu sayisallastirildiginda
stireg son bulmaz tam tersi koleksiyona yeni sayisal kaynaklar kazandirma cabalari ile
stirec bir dongii olusturur. Yonetim hangi yeni sayisal kaynaklarin koleksiyona
katilmasi1 gerektigi konusunda, iireticiler de bu kaynaklarin sayisal kiitiiphane tizerinden

kullaniciya ulastirilmasinda siirekli bir ¢alisma i¢erisinde olurlar.
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Kiitiiphane koleksiyonlarinin
\ Sayisallastirma Projesi

Secilen
koleksiyonun
stverisinin

hazirlanmasi
Master =
Kopyanin | e
giivenligi ™
.
x
L

A

éé b

Wb sunum

Koleksiyona gre formatlarinin
ekiptman segimi hazirlanmas

Gérintinun
islenmesi

Yayinlama

Tarama {5can)

Sekil 3.1: Sayisallagtirma is akis semasi
Yukaridaki sema bir sayisal kiitiiphanenin ¢alisma siireclerini gostermektedir.
Ozet olarak saysal kiitiiphane siiregleri sdyle siralanabilir,
e Materyalin sayisal formatmin hazirlanmasi
e Ana kopyalarin giivenligi
¢ Kullanim ve web kopyalarinin hazirlanmasi
e Uygun bir yazilim ile kullanictya sunulmasi

Bu sema biiyiik bir proje i¢in de aynidir, tek bir kitabin sayisallagtrma islemi
icinde aynidir. Dolayisiyla internet ortami {izerinde hizmet veren kiitiiphaneler her

zaman i¢in bu dongii igerisinde ¢alismalarim yiiriiteceklerdir.

3.3. E-KUTUPHANE BIiLESENLERI

Kiitiiphaneleri kitaplarin depolandig1 bir arsiv gibi diisiinmek ¢ok da yanlis bir

diisiince olmayacaktir. ilk olarak bir fiziksel arsiv diisiiniildiigiinde arsiv malzemesi
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belirli bir siniflandirma ile arsiv odalarinda muhafaza edilir. Gerekli goriildiiglinde bu
arsiv malzemesi tekrar kullanilir. Ayni durum fiziksel koleksiyon i¢in de gecerlidir.
Fiziksel koleksiyonlar sayisallastirildiktan sonra kiitiiphane politikalarina uygun bir
sekilde depolarda koruma altina alinirlar. Gerekli goriildiigii durumlarda tekrar kullanici
hizmetlerine sunulurlar. Elektronik ortamda diisiiniildiigiinde yine benzer durum ortaya
cikar. Bilgiler belirli metadata standartina gore tanimlanarak uygun bir veritabani

programinda tutulurlar. Bu bilgilere bir web arayiizii ile erisilir.
Boyle distiniildiigiinde arsivler i¢in hazirlanmis bazi standartlar ve isleyislerin
kiitiiphaneler igin de gerekli oldugu goriilecektir. Agik Arsiv Bilgi Sistemi - Open

Archival Information System modeline gore (OAIS model) ii¢ kullanict grubu

bulunmaktadir:
. OAIS
Uretici (Archive) Kullanici
(Producer) (Consumer)
Y Onetim
anagement
(M )

Seki 3.2: Acik arsiv sistemi referans modeli

Kaynak:The Reference Model for an Open Archival Information System (OAIS)

e YoOnetici,
e Uretici,

e Kaullanic1
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Bu gruplarinin 6zellikleri;

Yoneticiler — E-Kiitiiphane ile ilgili politikalar1 belirleyen gruptur. Izlenmesi
gereken strateji, kurallar ve yontemleri belirler. Yonetim, E-Kiitiiphaneyle ilgili glinliik

islere karigmaz.

Ureticiler — E-Kiitiiphaneye yeni E-Yaymlar koymaktan sorumlu olan uzman
personeldir. Ureticiler sayisallastirma, E-Yaymlarin kataloglanmas, koleksiyona erisim

haklarinin belirlenmesi vb. islerden sorumludurlar.

Tiiketiciler — Okuyucular - gergek bir gorevleri yoktur, E-Kiitiiphanede mevcut

materyalleri kullanirlar.

The DELOS Digital Library Reference Model Foundations for Digital’e gore
E-Kiitiiphane evreninde yer alan alti temel kavram vardir; Koleksiyon (igerik),
kullanicy, islevsellik, kalite, politika ve mimari. E-Kiitiiphane hizmeti vermek isteyen
bir kurum bu alt1 6zelligi dikkate alarak kendi E-Kiitiiphanesini kurmay1 tercih edebilir

ya da mevcut bir E-Kiitiiphaneye katilarak bu hizmete ortak olabilir.

ig:erik
(Content)

Ny v

Dijital Kiitiiphane Dijital Kiitiiphane Sistemi Dijital Kiitiiphane Yénetim Sistemi
(Dijital Library) (Dijital Library System) (Dijital Library Management System)
'

Islevsellik

Sekil 3.3: E-Kiitiiphane evreni: Ana konsept

Kaynak:The DELOS Digital Library Reference Model Foundations for Digital Libraries

Iki durum arasinda en biiyiik fark sorumluluk paylasiminda ortaya ¢ikmaktadr.

E-Kiitiiphane olusturulmasi uzun, maliyetli ve emek isteyen bir ig olmasina ragmen
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prestij ve kontroliin elde tutulmasi agisindan Oonemlidir. Tablo 3.1.°de iki durum

arasindaki farkliliklar1 gorebilirsiniz.

3.4. E-KUTUPHANE ORNEKLERI

Tiirkiyede sayisallastirma projelerine baktigimizda daha onceki yillara gére son

yillarda konunun 6neminin anlasildigi ve ¢alismalarin hizla arttigi gézlemlenmektedir.

Tirkiyede yapilan caligmalara Milli Kiitiiphane Yazma eserlerinin sayisallastirilmasi,

ISAM Kkiitiiphanesi gibi drnekler verilebilir. Bu ¢alismalarm yeterli oldugunu séylemek

su an i¢cin dogru olmayacaktir. Genellikle caligmalar kurumlarin kendi cabalariyla

gerceklestirilmistir. Ortak girisimler ve paylasim olduk¢a sinirhidir. Diinya geneline

baktigimizda bu ¢alismalarin daha kapsamli yapildigini gormek miimkiin.

“Diinyada ¢ok fazla sayida E-Kiitiiphane hizmeti veren kiitiiphane
mevcuttur, bunlardan bazilarmin tarihi rolii, cografik kapsami veya bunlara ev

sahipligi yapan kurumlarin otoritesinden dolay1, burada bahsetmek gerekir.
Project Gutenberg (http://www.gutenberg.org/)

Genellikle ilk kez olusturulan bir dijital kiitiiphane olarak kabul edilir.
Project Gutenberg 1971°de ABD Bagimsizlik Bildirisi’nin dijitallestirilmesi ile
Michael Hart tarafindan baglatilmistir. Michael Hart tarafindan yazilan misyon
tanimindaeKitaplarin olusturulmasi ve dagitimini tesvik etmek yazilmistir. Portal
tamamen goniilliiler tarafindan desteklenmis. Genelde herkes Project Gutenberg’e
katkida bulunmaya davet edilmektedir. Project Gutenberg 33.000’den fazla

elektronik kitaba iicretsiz erisim vermektedir..
World Digital Library (http://www.wdl.org/)

World Digital Library (WDL), UNESCO ve Amerikan Kongre
Kiitliphanesinin bir girisimidir, Nisan 2009’da baslamistir. WDL’nin misyon
tanitimma gore “Word Digital Libary, diinya capindaki iilke ve kiiltiirlerden,
onemli birincil materyalleri iicretsiz ve ¢ok cesitli dillerde Internet iizerinden
sunar”. WDL’nin hedefleri, dijital kaynaklar1 tanitma, Internet’te mevcut dijital
kaynaklarin  ¢esitliligini artirma, arastirmacilara, egitimcilere ve diger
ilgilenenlere ¢ok cesitli dijital kaynaklar saglamak ve katilan kurumlar arasinda

bilgi degisimi olarak siralanmaktadir.

Europeana (http://www.europeana.eu/)
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Europeana, Avrupa Komisyonu tarafindan baslatilmistir ve cesitli faaliyet
alanlarinda AB tarafindan siirekli olarak desteklenmektedir. i2010 policy pargasi
olarak eContentplus altinda, Avrupa Komisyonu tarafindan kaynak saglanan bir
Thematic Network’diir. Europeana metin, goriintii, video, ses kayitlar1 dahil
Avrupa kiiltiir mirasma erisim verir. 2010 ortasinda, 6 milyon dijital nesneye
ulagmistir. Dijital nesneler bir takim etkilesimli ve gelisimci Ozelliklerle

tamamlanmistir, My Europeana veya ThoughtLab gibi
Internet Archive (http://www.archive.org/)

Internet Archive 1996’da Brewster Kahle tarafindan kurulmustur. Resmi
web sayfasinda calisma su sekilde tanimlanmaktadir: “Internet Arsivi kar amaci
gilitmeyen bir kurumdur, bir Internet kiitiiphanesi olusturulmak iizere kurulmustur.
Amact dijital formatta mevcut tarihi koleksiyonlar1 arastirmacilara, tarihgilere,
bilim insanlarina, engellilere ve genel olarak halka sunmaktr”. Bu dijital
kiitiiphanenin ilging dzelliklerinden biri WayBack makinasidir (Internet’in dijital
kiitliphanesi web sitesi), kullanicilara belirli bir web sitesinin ge¢miste nasil
goriindiigiinii, 6rnegin 10 y1l oncesini géstermektir. Su anda 150 milyondan fazla

web sayfasi vardir, yaklasik 3 milyon diger tiirde kaynak mevcuttur.
Google Books (http://books.google.com/)

Google Books, ticari Google sirketinin bir hizmetidir, Google tarafindan
taranmis, islenmis ve indekslenmis tam metin kitaplar1 aramak miimkiindiir.
Google Kitaplar Kamu Malindaki biitiin kaynaklara iicretsiz erisim verir, hala
lisansl olanlar i¢in ise yerini bulma veya satin alma yolu saglar. Su anda Google
Books'da 7 milyondan fazla kitap aranabilir durumdadar. Yeni yapilan bir
duyuruya gore Google yeni bir kitap satis hizmetini baglatacaktir. Google Editions
Book Store kullanicilara kendi "kitap raflarinda bulunan biitiin kitaplara online
erisim saglayarak Book Search hizmetini tamamlayacaktir. Fikir sudur; okuyucu
bir kitab1 satin alabilir ve sonra ihtiyact oldugu zaman o kitaba online olarak
erisebilir - Google Editions Book Store sloganma gore - istedigin yerde satin al,

istedigin yerde oku"?®

% Hacettepe Universitemis AccessIT Dijitallestirme Uzaktan Egitim Programt; http://www.accessit.hacettepe.edu.tr/
(Erisim tarihi Haziran 2010)
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3.5. E-KUTUPHANE OLUSTURMA

Bu bolimde, yukarida verilen biitiin bilgiler dahilinde bir E-Kiitiiphane

olusturma siireci aktarilacaktir.

3.5.1. Karar Verme

E-Kiitiiphane olusturma siirecinin ilk adimi1 karar vermedir. Karar vermede etkili
olan maliyet, koleksiyon durumu, kurum politikasi vb. unsurlardir. Bu degerlendirmeyi
yapabilmek icin E-Kiitiiphane olusturma hakkinda bilgi edinilmeli, siire¢ ve durum
analizi yapilmalidir. E-Kiitiiphane olusturma maliyetli ve emek isteyen bir istir. Kurum
mali ve personel agisindan boyle bir projeyi yiiriitebilecek durumda olup olmadigini bu
asamada degerlendirmelidir. Kurum bu isi tamamen kendi basina yapabilir, bir dis
kaynak ile birlikte calisabilir ya da tiim siiregleri bir dis kaynak kullanarak sadece
yonetim kisminda kalabilir. Kurum bu karar1 alabilmesi ve projenin hangi kisminda var
olacagin1 anlayabilmesi i¢in E-Kiitliphane evrenini analiz etmeli ve kararini buna gore

vermelidir.

E-Kiitiiphane olusturma siirecinde kurum kendi E-Kiitliphanesini kurma karar1
alabilir ya da bu hizmeti veren bagka kuruma da katilablir. Bagka kurumla ¢alismanin
avantajlar1 oldugu gibi dezavantajlar1 da vardir. Tablo 3.1. incelendiginde bu iki durum
karsisinda kiitiiphane hizmetleri ve isleyisteki temel farkliliklar1 gorebiliriz. Bu
farkliliklar ~ degerlendirilerek kurum E-Kiitiiphane hizmetini nasil sunacagmni

belirlemelidir.

“Kendi E- kiitiiphanesini olusturan pek ¢cok 6rnek kurum mevcuttur fakat ayrica
mevcut E-Kiitiiphanelere igerik veren kurumlara da 6rnekler vardir. Cesitli kurumlardan
icerik alan ve ¢ok bilinen E-Kiitiiphane 6rnekleri; Google Books (ticari) veya World
Digital Library (Kongre Kiitiiphanesi ve UNESCO'nun girisimidir). Belirli kurumlarin

sahip oldugu E-Kiitiiphaneler British History Online veya The Oxford Text Archive.”*

% Hacettepe Universitemis AccessIT Dijitallestirme Uzaktan Egitim Programt; http://www.accessit.hacettepe.edu.tr/
(Erisim tarihi Haziran 2010)
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Tablo3.1: E-Kiitiiphane hizmeti sorumluluklari

Kendi E-Kiitiiphanenizi

Mevcut bir dijital

Sorumluluk
gelistirme kiitiiphaneye katilma
Tiim siireglerden sorumludur.
fcerik Koleksiyonun sayisallastirilmasi ve | Ana kurumun politikalarina
ceri

metadatasinin hazirlanmasi,

standartlarin belirlenmesi vb...

uymak zorunda

Personel egitimi

Tiim siirecleri yonetecek uzman
kiitliphanecilere ihtiyac¢ duyar.
Personelin egitiminden

sorumludur.

Personel gereklidir. Egitim ana

kurum tarafindan verilebilir.

islevsellik

Kurumda bilgi sistemlerinden

anlayan birine ihtiya¢ vardir.

Bu alanda sorumlulugu yoktur.

Kalite kontrolii

Raporlama ve kalite kontrol
yontemleri gelistirilmesi ve aktif

olarak uygulanmasi gerekir.

Dijital icerik hazirlamayla ilgili
temel kalite kontrollerinin

yapilmas1 gerekir.

Politika belirleme

Kendi politikalar1 belirler ve

uygular

Mevcut politikalara uyar

3.5.2. Planlama

Sayisallagtirma kararirindan sonraki adim planlamadir. Her asama detayli olarak

diistiniilerek bir proje plani olusturulur. Bu planda yapilacaklar, gérevler, sorumluluklar

ve siire belirlenir ve miimkiinse bir yazilim {izerinden takip edilir. NISO Girisimleri

ilkelerine dayanan “Iyi Dijital Koleksiyonlar Olusturmak i¢in Rehberlik Cercevesi” adli

kaynakta dijital E-Kiitiiphane olusturmak i¢in iyi bir planlamanin nasil olmasi1 gerektigi
hakkinda bilgiler soyledir.*

% A Framework of Guidance for Building Good Digital Collections, The 3rd edition, Institute for Museum and
Library Services, December 2007, (www.imls.gov). http://framework.niso.org/node/30
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e Projenin tanimi — projenin amaci ve hedefi, hedeflenen kitle, ¢iktilar1 nelerdir? Nasil

ve ne zaman gergeklestirilecektir?

e Ayrintili plan hazirlama igin gerekli hususlar: Uzman personel; mali konulardan
yonetim alanina kadar ve proje hedeflerine ulasana kadar gerekli biitiin diizeylerde
farkll rollere ve uzmanlik diizeyine sahip personel. Etkili proje yonetim teknikleri;
proje planinda yer alan biitiin faliyetleri kontrol altinda tutabilecek proje yonetimi.
Farkli teknik ve yontemler mevcuttur, bununla birlikte her yontemin ii¢ temel 6gesi
vardir — Proje planlama, projeyi uygulama ve projeyi gozden gec¢irme ve bakim.
Degerlendirme plani, proje hedeflerini ve g¢iktilarin1 tanimlayp gelistirmek.
Degerlendirme konularmma 6rnek olarak sayisal koleksiyonun kalite ve kullanimui,
projenin etkisi ve projenin c¢iktilar1 veya dijitallestirme ydntemlerinin randimani
verilebilir. Projenin ¢iktilartyla ilgili pazarlama ve yayma stratejisi; etkili iletigim
plani, tanimlanmis hedef kitle, birlikte ¢alisabilirlik stratejisi, ulusal ve uluslararasi is
birligi. Bakim ve iyilestirmeler; yazilim, donanim, diger ekipman i¢in planlama,
devam eden is akisini ve mevcut durumunu analiz etme ve buna dayanarak daha ileri

tyilestirmeler belirlemek.

NISO ilkelerinde, 'basarili bir projenin anahtar1 olarak, proje planina ¢ok baglh
kalarak ve soru sormadan herhangi bir yolu takip etmek degil ama her bir koleksiyonun
kendine 6zel hedefleri ve ihtiyaglarini desteklemek icin stratejik planlama yapmak ve

araclar ve siirecler i¢cinden akilli segimler yapmaktir' der.*!

Proje amag ve hedeflerin net bir sekilde tanimlanmasindan sonra planlama siireci
baslar. Detayli olarak hazirlanan bir plan, projenin basarili olmasinin anahtaridir.

“Kiiltiirel Miras Web Hizmetleri Gelistiricileri icin lyi Uygulama Rehberi”

adli kaynaga gore projenin biitiin gorev ve dgelerini belirleyerek planlama siirecine
baslamak yararhidir. Gorevler ve proje dgelerinin tanimlanmasi icin Work Breakdown
Structure — Is Boliimleme Yapist (WBS) yaklasimmm kullaniimasi dnerilmektedir.
WABS aga¢ yapiya sahiptir, en {istte amaci beliryeyen en iist diizey, daha sonra agacin
ikinci diizeyi daha kiiciik ogelere ayrilmistir. Her 6ge daha sonra agacm {iglincii
diizeyinde tekrar 6gelere boliiniir. Agag¢ diizeylerinin sayis1 projenin biiyiikliigiine ve

yapisina baghdir. Agacin her bir dali esit sayida daha alt diizeylere boliinmek zorunda

Mage.

% Good Practice Guide for Developers of Cultural Heritage Web Services http://www.ukoln.ac.uk/interop-
focus/gpg/
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degildir. WBS yapisiyla belirli dgeleri zamanlamak miimkiindiir. Oncelikle yapilacak
her is icin gerekli zamanin tanimlanmasi1 gerekir, sonra bu takvime gore ilerlemek
miimkiindiir. Zamanlamanin anlami, gdérevlerin hangi sirada yerine getirilecegine ve
hangi islerin paralel olarak yiiriitiilebilecegine karar vermektir. Gantt Chart ile

zamanlama i¢in gorsel bir sunumun hazirlamak genel bir yakla§1md1r.”33

1= Miicroscft Project - Projectl [F=nFoR |
I_] File  Edit  View Jnsert Format  Jools  Project  Beport  Collsborate  Window  Help f =8 X
0 HBAY &D@BF 90 - B ee b di (L] S G| NoGouwp T HaF G
P @ % = ¥ Show= Anal - B = B I U EEJ AlTasks b -
O ToskMName Dwuradion Start Fiish  |Predecessors || Mar32 09 | Mar 29, 99 | Apr 5, 09 -
SM|TIWITIFISISIMITIW|TIFISISIM|[TIW|T|F|S
1 Task 1 Sdays| Mon LZMDO  Fri 30T —
2 Task 2 Sdays| Mon W08 Fri 47005 1 =_‘l
3 Task3 Sdays  Mond®9  Fridr00S 2 ———
—l
L] L]
Ready

Sekil 3.4: Microsoft Project (MSP) kullanilarak hazirlanmis bir Gantt tablosu.

Ana gorevler tanimlanirken ve zamanlama yapilirken olas1i gecikmeleri de
tahmin etmek ve kritik noktalar1 iyi degerlendirmek gerekir. Sayisallastrma siireci
birbirini uyumlu sekilde takip eden i¢ siire¢lerden olusur. Bu siireclerin birinin aksamast
diger siireglerin de zaman olarak kaymasma neden olacaktir. Bu sebepten proje
stiresince karsilagabilecek riskler iyi degerlendirilmelidir.

“flging bir arastrma Joint Information Systems Committee Digital Media®

(JISC DM) tarafindan yapilmistir, buna gore risk analizi proje personelinin is akisi

icindeki zay1f alanlar1 ve olasi gizli tehlikeleri belirlemesine izini verir.

JISC DM’e gore olasi risk alanlar1 sunlardir

* Hacettepe Universitemis AccessIT Dijitallestirme Uzaktan Egitim Programt; http://www.accessit.hacettepe.edu.tr/
(Erigim tarihi Haziran 2010)

3 http//www.jiscdigitalmedia.ac.uk/
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e Proje yonetimi — Yanhs gorev tanimi, zamanlama, biitliin plam
giincellemeden projede degisiklik, biitiin bir projeden sorumlu tek bir

yetkilinin olmamasi.

e Personel — Gerekli becerilerin eksikligi, anahtar personelin kaybi, iletisim

sorunu, devamli egitim eksikligi, personelin sevkinin kirilmast.

e Ekipman/sistemler — Ekipmanin bozulmasi, alt yapi, IT destegi ve yardim

masas1 sorunlari, teknolojinin degismesi.

o Dijitallestirme — Telif haklari/yasal sorunlar, is akigmnin yanlis veya eksik
tanimlanmas1 ve belgelenmesi, kalite i¢in gerektiginde tekrar dijitallestirmeye

zaman olmamasi.

e Metadata — Proje baslamadan Once sema veya sozliiglin tanimlanmamis
olmasi, metadata girisi is akigmnin tanimlanmamis olmasi, kalite gilivencesi

icin zaman ayrilmamis olmasi.

e Sunum ve yonetim — Dijital koruma strateji ve politikasinin olmamasi,
birinci agsamadan sonrasi i¢in projenin siirdiiriilebilir bir planinin olmamasi,
ortaya ¢ikan iiriiniin (6rnegin E-Kiitiiphane) calisma ve etkisini test edecek

kalite giivencesi yontemlerinin olmamas1.”*®

3.5.3. Gorev Paylasimi ve Diizenleme

Bir projede organizasyon yapilirken kisiler, gorevler ve sorumluklar iyi bir
sekilde belirlenmelidir. Kisiler ve isler listelenerek, islerin tanimi yapilir. Kisilerin

yetkinlikleri degerlendirilerek tanimlara uygun sorumluluk paylagimi yapilmalidir.

3.5.3.1.Kisiler, gorevler ve sorumluluklar

Bir biitliin olarak E-Kiitiiphane projesinin en temel ogesi, Ozellikle isin
diizenlenmesi agisindan, insanlardir. E-Kiitiiphane projesinde yer alan insanlarin sayisi
projenin biiyiikligiine ve hedefledigi dinamiklere baglidir. Proje ekibi bir veya iki
kisiden de olusabilir, bircok grup ve bu isle ugrasan bir yonetim kurulundan da

olusabilir.

% Hacettepe Universitemis AccessIT Dijitallestirme Uzaktan Egitim Programt; http://www.accessit.hacettepe.edu.tr/
(Erisim tarihi Haziran 2010)
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“Kiiltiirel Miras Web Hizmetleri Gelistiricileri icin Iyi Uygulama Rehberi” adli

kaynaga gore dijitallestirme projesinde 5 kilit gérevli vardir:

e Proje Yoneticisi — Genel olarak projenin ydnetiminden ve basarisindan
sorumludur. Proje yoneticisi genellikle proje plan1 ve biit¢eyi hazirlar,

projenin yerine getirilmesinden sorumludur.

e Teknik Gorevli — Teknik sistemin bakimi ve gelismesinden sorumludur,

proje takimina teknik yardim ve egitim saglar.

e Bilgi ve lletisim Gorevlisi — Projenin halka iliskiler, bilgi dagitimi ve

pazarlama stratejisinden sorumludur.

e Degerlendirici — Bir degerlendirme plan1 hazirlamak ve uygulamaktan

sorumludur.

e Ogrenme kaynag yaraticisi — Proje gergevesinde iiretilen dijital icerikten

6grenme kaynaklari hazirlamaktan sorumludur.*

Her bir rol bir kag kisi tarafindan yiiriitiilebilecegi gibi (biiyiik projelerde), biitiin
bu rollerin bir veya iki kisi tarafindan yiiriitiilmesi de miimkiindiir (kiigiik projelerde).
Basarili bir takim ¢aligmasi i¢in her bir takim iiyesinin kesin belirlenmis rolleri ve
sorumluluklar1 olmalidir, boylece gorevler ihmal edilmemis veya unutulmamis olur.
Basarili projenin bir diger 6nemli hususu, JISC DM’e gore, takim iginde iyi iletisim ve
(gerekliyse) dogrudan projeyle ilgili olmayan diger kisilerle is birligidir. Benzer sekilde,
eger isin i¢ine dahilse dis kaynak kullanimi1 da uygun sekilde yiiriitiilmelidir.

Takim iletisimi kapsaminda, projenin genel hedef ve amaclar1 konusunda
tutarhlik agisindan sik sik toplantilar yapmak &nemlidir. Uzerinde anlasmaya varilan
biitiin konular belgelendirilmelidir (6rnegin yapilacak isler), bdylece projenin yasami

sliresince proje takiminin iiyeleri arasinda yanlis anlasilmalar en az diizeyde yasanir.

Digerleriyle i birligi biitlin taraflar i¢in yararl olabilir ama biitlin aktiviteleri
dikkatle izlemek oldukca 6nemlidir. Is birligi takim diizeyinde (6rnegin bdliimler
arasinda) veya kurumsal diizeyde (farkli kurumlar arasinda, ayni iilkede olmasi
gerekmez) yapilabilir. Is birligi ile ilgili nemli bir konu mali anlagmalar ve Entellektiiel

Miilkiyet Haklar1 (EMH) sahipligidir. Takim-i¢i iletisimdeki gibi, sik sik toplantilar

% Hacettepe Universitemis AccessIT Dijitallestirme Uzaktan Egitim Program; http://www.accessit.hacettepe.edu.tr/
(Erisim tarihi Haziran 2010)
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yapmak projenin hedef ve amaglar1 konusunda genel bir goriis sahibi olmaya yardimci

olur.

Projenin belirli isleri i¢cin dis kaynak kullanildiginda, maliyet tizerinde
anlagmaya varilmis olmasi, islerin kapsam ve ¢iktilarinin tanimlanmis olmasi, cezali
durumlarin belirlenmis olmasi1 (6rnegin gecikmelerle ilgili), EMH’nin sahipliginin
acikca tanimlanmasi ve son olarak personelin dig kaynak kullanimindan gelen

ciktilarinin kalitesini kontrol edebilecek yeterlilige sahip olmasi son derece 6nemlidir.

Devam etmekte olan projede, islerinden sorumlu takimin yani sira, genellikle bir
yonetim kurulu veya danmigsma grubu bulunur. Bu grup bireylerden ve paydaslardan
olusur , projenin yiiriitiilmesinde proje takimina yardimci olur ve tavsiyelerde bulunur.
Grup seyrek bulusur (6rnegin yilda iki kez), rolii takim ¢alismalarma etkin olarak
karismak degil takima rehberlik etmektir. Bu tiir toplantilarin giindem maddeleri genel
olarak ilerleme, finans, degerlendirme, bilgilendirme ve gelecek planlaridir. Eger boyle
bir grup olusturulmussa, grubun incelemesi i¢in takimin periyodik olarak raporlar ve

calismalarin 6zetini hazirlamasi gerekir.

3.5.3.2. Dijitallestirme is akisin1 tanimlama ve uygulama

Sayisallagtirma is akisi biitiin E-Kiitiiphane projesinin temelidir. Sayisallastirma
stireci, ayrintili tanimlama ve biitiin iliskilerin belirlendigi 6zel gorevlere ayrilmasini
gerektirir. Is akis1 tanimlandiktan sonra, dogrulanmasi ve test edilmesi gerekir. Is akisini

bir takim gorevler olusturur, en 6nemlileri sunlardir:*’

e Sayisallastirilacak eserlerin se¢imi — Se¢im kriterlerine, son kullanici

ihtiyaclarina ve orijinallerin telif hakki durumuna gore.

e Saysallastrima i¢in hazirlik — Orijinal eserlerin ihtiyaglarina gore yazilim ve

donanimin bi¢imlendirilmesini igerir.

e Orijinal eserlerin ¢aligma alanina nakledilmesi — Orijinal eserler iizerinde
calisilacag icin eserler bir siire kullanilamayacaktir ve bu siire icinde zarar

gormemesi gerekir.

e Eserlerin dijital goriintiilerinin alinmas1 — Tarayict ve/veya 6zel kameralar

kullanilabilir.

¥ Hacettepe Universitemis AccessIT Dijitallestirme Uzaktan Egitim Programt; http://www.accessit.hacettepe.edu.tr/
(Erisim tarihi Haziran 2010)
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e Eserin durumuna gore koruma 6nlemlerinin alinmast
¢ Ana dosyanm arsivlenmesi
e Metadatanin hazirlanmasi

e Goriintii isleme ve ince-ayar, yazilim sisteminin son kullanicilar1 i¢in sunum

dosyalarini hazirlama.
e Test — Gortintiilerin ve sistemin test ortaminda gdzden gegirilmesi
e Yaymlama

Her madde ayrmntili degerlendirilmeli kurum ve kurum ¢alisanlarmma gore

uyarlanarak tiim is akislar1 izlenebilmelidir.

3.3.5.3. izleme ve iyilestirmeler

Izleme siireci, projenin baslamasiyla birlikte baslar. izlemenin diizenli olarak
raporlanmast hem siireci kolay takip edilmesi agisindan hem de proje sonu raporun
hazirlanmasi agisindan 6énemlidir. Bu raporlar ¢esitli konular1 igerebilir; siire¢ ve mali
konular hakkindaki raporlar iist yonetim i¢in dncelik tasimaktadir. Bu raporlarin donemi
aylik, ii¢ aylik, ve yillik olarak hazirlanir. Cesitli izleme yaklasimlar1 uygulanabilir.
Bunlardan biri Kiiltiirel Miras Web Hizmetleri Gelistiricileri i¢in Iyi Uygulama

Rehberi®® adli kaynakta verilmistir.

3.5.4. Metadatanin Hazirlanmasi

“NISO’ya gore, Metadata bir bilgi kaynagini tanimlamak, ac¢iklamak ve yerini
gostermek tizere yapilandirilmig bilgidir, bagka bir deyisle bilgi kaynagma erigimi,
kullanimin1 veya ydnetimini kolaylastirir. Metadata veri hakkinda veri veya bilgi
hakkinda bilgi olarak adlandirilir. Dahas1 “metadata, kaynaklarin gelecekte hayatta

kalmast ve erisebilirliklerinin devam etmesini saglayan anahtardir.”*

Metadata tanimla ig¢in en onemli noktadir. Kullanacaginiz metadata gesidi ve
dilini segerken dikkatli bir aragtirma yapilmali ve projeye uygun olan tercih edilmeli.
Metadata i¢in olusturulmus c¢esitili standartlar vardir. MARC (Machine-Readable
Cataloging format), Encoded Archival Description (EAD), Dublin Core Metadata

*® Good Practice Guide for Developers of Cultural Heritage Web Services http://www.ukoln.ac.uk/interop-focus/gpg/
* Hacettepe Universitemis AccessIT Dijitallestirme Uzaktan Egitim Programy; http://www.accessit.hacettepe.edu.tr/
(Erisim tarihi Haziran 2010)
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Element Set (DCMES) ve Categories for the Description of Works of Art (CDWA)

bunlara 6rnek gosterilebilir.

Projede kullanilacak metadata standarti projenin ama¢ ve hedeflerine gore

secilmelidir. Bu se¢imi yaparken asagidaki sorularin cevaplanmasi yararl olabilir.

“Olusturulacak sayisal koleksiyonun amaci nedir?
Hedefler nelerdir?

Kullanicilar kimlerdir? Hangi bilgiye ihtiyaclar1 vardir ve kendilerine 6zgii

bilgi-arama davraniglar1 nasildir?

Erisilecek materyaller koleksiyon diizeyinde mi, yoksa tek eser olarak mi
erisilecek veya ikisi de mi?
Nesnenin c¢oklu versiyonlar1 veya goriintiilerinin birbirinden ayrilmasi

gerekiyor mu?

Koleksiyon veya koleksiyonun nesneleri, dijital koleksiyon olusturulmadan

Once metadataya sahip olacak mi1?

Hangi konu alanlar1 kapsanacak? Bu konuda yaygin olarak kullanilan

metadata standardi nedir?

Bu alanda kurumlar tarafindan kullanilan metadata standardi nedir? Ozellikle

bu koleksiyon i¢in en uygunu hangisidir?

Bir tanimlamanin ne kadar zengin olmasi gerekir ve metadatanin hiyerarsik

iliskileri yansitmasi gerekir mi?”*

Secilen metadata ayrica su 6zelliklere sahip olmalidir:

Metadata, koleksiyonun gelecekte de kullanimi agisindan standartlara uygun

olmalidir.
Metadata birlikte ¢alisabilirligi desteklemelidir.

Metadata, otorite kontrolii ve icerik standartlar1 kullanmalidir. Ornek olarak;

dil 6gesinde 1SO-639 standard: kullanilabilir.
Metadata, agik ve anlasilir olmalidir.

Metadata, uzun donemli koruma i¢in yapisal ve teknik metadata icermelidir.

40
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Metadata secildikten sonra metadatanin tanimlanmasinda kurumun {ilkesinde
bulunan dilin kullanilmas1 temel prensiptir. Metadata diizeyinde ¢ok dillilik

uzmanlik gerektirir. E-Kiitliiphane sistemlerinin dili ¢ok dilli olabilir.

3.5.5. Son Diizenleme ve E- Kiitiiphaneyi Hizmete Sunma

E-Kiitiiphane hazirliginin en son asamasidir. Bu asamada eserlerlerle ilgili
calismalar bitmistir. Kiitliphanenin digsa agilan yliziinii yani web arayiizlerinin nasil
olacagina karar verilir. Logo kullanim1 sayfa diizeni vb. konular kurumun politikas1
dogrultusunda hazirlanir.  Kullanicinin dikkatini ¢ekebilecek ve kullanici dostu

araylizler bu noktada ¢cok dnemlidir. Kullanic1 agisindan diisiiniildiigiinde;

o “Kullanicilarin geri bildirimde bulunmalarina firsat vermek. Kullanicilarin,
E-Kiitiiphane davraniglar1 (islevi, giirlinlimii vb) {izerinde etkileri oldugunu

hissettirmek.

o “Nasil yapilir” materyalleri saglamak, 6rnegin E-Kiitiiphanede mevcut sayisal
materyalleri kullanmak i¢in ek yazilim yiiklemek gerektiginde.

o Kullanicilara E-Kiitiiphaneye katkida bulunma, onun bir parcasi olma firsati

vermek, 6rnegin etiketleme gibi Web 2.0 dzellikleri ile.”*

Sayisallastirilmis eserlerin  son Kullanicilara E-Kiitiiphane web sayfasinda

sunarken, asagidaki oneriler dikkate alinmalidir (JISC DM’ye dayanan oOneriler):

e “Son kullanic1 ara yiiziini bir kez daha gbzden gec¢irin ve gerekli son

diizeltmeleri yapin.

o Dijital kiitliphane web ara yiiziiniin tasarlanmasi ve test edilmesine son

kullanicilar: da katin.

o Kullanilabilirlik ve erisilebilirlik konularini belirleyin ve ele alin — Alternatif
temsil etme yollar1 diisiiniin (0rnegin gorsel kaynaklarin yazili agiklamalari,

ses kayitlarmin yaziya doniistiiriilmesi, videolarin 6zetleri gibi).

o Koleksiyonu tanitma: Bir ‘marka’ gelistirmek yararli olabilir, bir reklam

stratejisi gelistirin veya tarama motorlar1 veya diger tarama hizmetleri

*! Hacettepe Universitemis AccessIT Dijitallestirme Uzaktan Egitim Programu; http:/iwww.accessit.hacettepe.edu.tr/
(Erisim tarihi Haziran 2010)
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tarafindan kesfedillmesi i¢in iceriginizi agin (6rnegin Z39.50 veya OAI-PMH

protokolleri iizerinden).”*?

Bu siireglerden sonra E-Kiitliiphane hizmetinin son kullanicilara duyurulmasi
gereklidir. Cesitli iletigim kanallar1 ile (Web, dergi vb.) kullanicilara yapilan
calisma hakkinda kisa ve 0Oz bilgi verilerek ne gibi koleksiyonlara
erisebilecekleri agiklanmalidir. Ayrica kurum politikasi dogrultusunda,
koleksiyon kiinyelerine ¢esitli arama motorlarinda erisim saglamak da iyi bir

yontemdir.

3.6. ENTELEKTUEL MULKIYET HAKLARI

Cesitli tiirlerde entelektiiel miilkiyet haklar1 vardir: Telif haklari, patentler, ticari
marka, endiistriyel tasarim haklar1 ve bazi kanunlarda ticari sirlar vb. Bu entelektiiel
miilkiyet haklar1 ¢esitli ulusal ve uluslararasi kanun, yonetmelik vb. mevzuat ile koruma
altina almmistir. Bu anlamda kiitiiphane koleksiyonlarin sayisallastirilmas:  ve

yayinlanmasi ancak bu haklar dahilinde yapilabilir.

Bu mevzuatlarla ilgili T. C. Kiiltiir ve Turizm Baknaligma bagh Telif Haklar1

Genel Midiiriiliigii’den ya da miidiirligiin web™ sitesinden bilgi alinabilir.

2 http://www.jiscdigitalmedia.ac.uk/ ceviri: Hacettepe Universitemis AccessIT Dijitallestirme Uzaktan Egitim
Programu; http://lwww.accessit.hacettepe.edu.tr/ (Erigim tarihi Haziran 2010)

8 http://www.telifhaklari.gov.tr/ana/sayfa.asp?id=334
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FIKRI MULKIYET HAKLARI

v v
FIKIR VE SANAT ESERLERI SINAI MOLKIYET HAKLARI
ilim ve Edebiyat Eserleri
(Bilgisayar Programian Dahil) Patentler
Musiki Eserleri Faydal: Modeller
Guzel Sanat Eseren Tasanmlar
Sinema Eserleri Markalar
Isleme ve Derleme Eserler Cografi Isaretier
(Eser Niteldindeki
Veri Tabanlan Dahil)
Entegre Devre Topografyalan

BAGLANTILI HAKLAR

Yeni Bitki Cesitleri

lcract Sanatgiann Haklan

Biyoteknolojik Butustar

icray Organize Eden
Mutesebbislerin Haklan

Ticaret Unvanlar ve
Isletme Adlarn

Fonogram Yapimciklannin Haklan

Alan Adlan

Film Yapimcilaninin Haklarn

Ticari Serlar

Radyo - TV Kuruluglarinin Haklars

Know - How'lar

Sui-Generis Ven Tabani
Yapimcilarinin Haklar

Sekil 3.5: Fikri Miilkiyet Haklar1
Kaynak: ogu.edu.tr (Osmangazi Universitesi)
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3.6.1. Tlgili Mevzuat

5846 Numarali Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu

10.3.1999 Tarihli ve 99/12574 numarali Fikir ve Sanat Eseri Sahipleri ile
Baglantili Hak Sahipleri Meslek Birlikleri ve Federasyonlar1 Hakkinda

Bakanlar Kurulu Karari

25/9/1986 Tarihli ve 86/11038numarali Kamu Kurum ve Kuruluslarma Ait

Eserlerden Faydalanma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Bakanlar Kurulu Karar1

18.04.2005 tarihli ve 25790 say1li Resmi Gazete’de yayinlanan Fikir ve Sanat
Eserlerinin Tespit Edildigi Materyallerin Dolum, Cogaltim ve Satisin1 Yapan
veya Yayan Isletmelerin Sertifikalandirilmasma iliskin Usul ve Esaslar

Hakkinda Yonetmelik

23.09.2004 tarihli ve 25592 sayili Resmi Gazete’de yaymlanan Eser, Icra,
Yapim ve Yaymlarin Kullanilmas: ve/veya Iletilmesine Iliskin Usul ve

Esaslar Hakkinda Yonetmelik

16.11.1997 tarihli ve 23172 sayili Resmi Gazete’de yaymlanan Fikir ve Sanat

Eserlerinin Isaretlenmesine Iliskin Yonetmelik

3.6.2. Uluslararasi Andlasmalar

02.05.2007 tarihinde kabul edilen 5646 WIPO sayil1 icralar ve Fonogramlar
Andlagsmasina Katilmamizin Uygun Bulundugu Hakkinda Kanun (WIPO
(World Intellectual Property Organization) Icralar Ve Fonogramlar

Andlasmasi.)

Fikir Miilkiyeti Haklarmin Ticari Niteliklerine iliskin Anlasma (Agreement
on Trade-Related Aspects of Intellectual Property Rights) (Trips Agreement
1994)

[cract Sanatgilar, Fonogram Yapimcilari Ve Yaymn Kuruluslarinn

Korunmasma Dair 26.10. 1961 Tarihli Roma S6zlesmesi
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e Edebiyat ve Sanat Eserlerinin Korunmasina iliskin Bern Sozlesmesi (9 Eyliil
1886)*

Kiitiiphane koleksiyonlar: ile ilgili en baglayict mevzuat telif haklaridir. Bir
eserin eger eser sahibinden izin alinmamigsa koruma siiresi, eser sahibi yasadigi siirece
ve Oliimiinden itibaren 70 yildir. Eser sahibi tiizel kisiyse, koruma siiresi aleniyet
tarihinden itibaren 70 yildir. Sahibinin 6liimiinden sonra alenilesen eserlerde koruma
stiresi Oliim tarithinden sonra 70 yildir. Eser sahibi belli degilse, koruma siiresi eserin
aleniyet kazanmasindan itibaren 70 yildir. Koruma siiresi eser alenilesmedigi siirece
islemeye baslamaz. Koruma siirelerinin dolmastyla birlikte eser sahibine taninan mali
haklar sona erer. Bu sebeple koruma siiresi dolmus eserler, eser sahibinden izin

alinmaksizin serbestce kullanilabilir.”®

“Bu anlamda E-Kiitiiphane hizmeti verecek kurumlarin bu haklar1 gézoniinde
bulundurmas: yasal bir zorunluluktur. E-Kiitiphane hizmeti ile yayinlanan eser
hakkinda

e Eser sahipleri hangi haklar1 elinde tutmaktadir;

e Kiitiiphane, icerigi sayisal ortamda sunmak i¢in hangi haklara veya izinlere
sahiptir;

e Kullanicilar eserlere hangi haklar dahilinde erisebilir™*®

sorularmin cevaplanmasi gereklidir.

Basili eserler disinda elektronik ortamda iiretilmis ve yaymlanan eserler
hakkinda yasalar tam anlamiyla hak sahipligini belirlememistir. Teknolojinin
gelisimiyle ac¢ik kalan durumlar yeniden revize edilmeli ve ilgili kanunlar ile
desteklenmelidir. Ornek olarak 30 yil énce bir yaymevinde basilmis bir kitabm sayisal
ortamdaki hak sahipligi yaymevine mi yoksa yazara mu aittir? Yasalarda bununla ilgili

bir madde bulunmamaktadir.

* Tiirkiye 6ncelikle 1 Ocak 1952 tarihinde, 1951 yilinda Bakanlar Kurulu’na verilen yetkiyle Sozlesmenin 1948
yilinda tadil edilmis metnine katilmigtir. 07.07.1995 tarih ve 4117 sayili “Edebiyat ve Sanat Eserlerinin
Korunmasma liskin Bern Sozlesmesinde Degisiklik Yapan ve 1979°da Tadil Edilen Paris Metnine Katilmamzin
Onaylanmasinin Uygun Bulundugu Hakkinda Kanun” ile Bern Sozlesmesi’nin en son haline taraf olmustur. Bu
kanun, 12 Temmuz 1995 tarihinde Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige girmistir. Gliniimiizde s6zlesmeye,
Tirkiye dahil 165 iilke taraftir. Kaynak http://www.telifhaklari.gov.tr/ana/sayfa.asp?id=381 (Erisim Tarihi
19.06.20113)

*® http://www.telifhaklari.gov.tr/ana/sayfa.asp?id=396

% NISO Framework Working Group, 4 Framework Of Guidance For Building Good Digital Collections (3rd edition)
Institute of Museum and Library Services, December 2007
http://www.niso.org/apps/group_public/download.php/2/framework3.pdf
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Telif hakki olmayan nesneler “kamu alani - public domain”in bir parcast haline
gelir, bu tlir nesneler EMH smirlamasi olmadan kullanilabilir. “Kamu alan1” terimi
sadece bazi yasal sistemlerde mevcuttur (6rnegin Polonya’da yoktur). Kamu Alani’nin
var olmasinin nedeni, bu tiir bir agik alanin kiiltiir ve bilimin serbest¢e gelisebilmesi igin

gerekli olmasmdandir.

Eger telif hakki sahipleri bilinmiyor veya bulunamiyorsa “0ksiiz eserler” ortaya
¢ikar. Bu durumda bdyle bir kaynagi dijitallestirmek isteyen kurum, telif hakki ihlali
riskini goze alacaktir. Risk degerlendirme konusu bu dersin ilerleyen boliimlerinde daha

cok ele almacaktir. ¥’

3.6.3. Adil Kullanim

Eserlerin asagidaki verilen durumlar icin telif 6demeden yeniden {iretilmesi
miimkiindiir bu duruma adil kullammm (fair use) denir. “Adil kullanimin arkasindaki

ana fikir, bu tiir bir faaliyetin telif hakki sahibinin ekonomik olarak kazancini

azaltmamasidir. Adil kullanima asagidaki sartlarda izin verilir.”*

e Ticari-olmayan arastirma veya 6zel ¢alisma i¢in kopyalama
e Elestiri veya inceleme igin

e Giincel etkinlikleri bildirmek igin

e Egitim amagh

e Yetkili bir egitim kurumunda sinav amaciyla

* Hacettepe Universitemis AccessIT Dijitallestirme Uzaktan Egitim Programu; http://www.accessit.hacettepe.edu.tr/
(Erisim tarihi Haziran 2010)

8 http://www.jiscdigitalmedia.ac.uk/guide/copyright-and-digital-images/ aktaran AccessIT Dijitallestirme Uzaktan
Egitim Programi; http://www.accessit.hacettepe.edu.tr/
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4. MARMARA UNIVERSITESI YAYINLARININ
SAYISALLASTIRILMASI PROJESI

Bu béliimde, Marmara Universitesi Yayinlarmin sayisal ortama aktarmu ile ilgili

bilgiler yer almaktadir.

4.1. KARAR VERME VE PROJENIN ORTAYA CIKISI

Marmara Universitesi Fen-Edebiyat Fakiiltesi biinyesinde bir kiitiiphanenin
kurulusu, 1983 yilina dayanmaktadir. Kurucu Dekan Prof.Dr. Hakki Dursun Yildiz’in
Fakiiltenin tarih¢esini anlattig1 yazisinda, kiitiiphanenin ilk yillar1 hakkinda ayrintili
bilgi bulmak miimkiindiir.*® Kisisel gayretlerle saglanan bagislarla ve satmn alma yoluyla
zenginlesen kiitliphane, 2547 sayili kanunda yer alan fakiiltelerin idari orgilitlenmesine
iliskin madde geregince, Fakiilte Sekreterlikleri araciligiyla Dekanliklar tarafindan
yonetilmekteydi. Ancak YOK ile birlikte getirilen merkezi yonetim ilkesi uyarinca,
Ozellikle satin almalarda ve personel konusunda Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanliklarinin fakiilte ve benzer birim kiitiiphaneleri koleksiyon ve personel agisindan
desteklememesi sebebiyle, bu kiitiiphaneler zaman iginde atil duruma diistiiler.
Bunlardan bir kismi, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanliklarina
devredilirken, Fen-Edebiyat Fakiiltesi Kiitiiphanesi, uzun yollar iyi niyetli ancak

stireklilik arzetmeyen ¢oziimlerle yonetilmeye calisildi.

2012 yilinda, {liniversite organizasyon yapisi i¢inde yer almayan, ‘okuma salonu’
olarak adlandirilan bu kiitiiphanenin personel ve biit¢esi olmadigi i¢in hizmet
verememesi sorununa ¢oziim bulmak amaciyla, ¢alismalar baslatildi. Kiitiiphanede celik
bir dolap igerisinde koruma kosullarina uygun muhafaza edilmeyen yazma eserlerin,
Bilgi ve Belge Yonetimi Boliimii tarafindan gergeklestirilen dijitallestirme ¢aligsmasi, bu

konuda atilan ilk adim sayilabilir.

Fen-Edebiyat Fakiiltesi Kiitliphanesinin taginmasi ve yararlanilabilir hale
getirilmesi konusunda yapilan toplantilarinin ardindan, kiitiiphane koleksiyonunun
merkez kiitliphaneye devredilmesi, ¢ift niishalarin, giincelligini yitirmis yayinlarin ve

iiniversite kiitiiphanesinde olmasi gerekmeyen yaymlarin ayiklanarak uygun birimlere

49 Hakki Dursun Yildiz, M.U. Fen-Edebiyat Fakiiltesi'nin Tarihcesi: Prof.Dr. Hakla dursun Yildiz Armagan.
Istanbul, 1995. 5.15-37
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ve/veya baska kiitiiphanelere gonderilmesi ve nadir eserlerin dijitallestirilerek hizmete
sunulmasi karar1 alinmistir. Bu toplantilar, Kiitiiphaneden sorumlu Rektor Yardimeisi
baskanliginda, bilisim ve elektronik hizmetler konusunda uzman Rektér Danigmant,
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani, iiniversite bilgi islem sorumlusu, Bilgi ve
Belge Yonetimi Bolimii konuyla ilgili 6gretim tyeleri ve gerektiginde firma

yetkililerinin katilimiyla gergeklestirilmistir.

Nadir eserlerin koruma standartlarma uygun saklanabilmesi igin de ilahiyat
Fakiiltesi Kiitiiphanesinin uygun oldugu, ancak depoda iklimlendirme c¢alismasi

yapilmas1 geregi anlasilmis ve bu yonde karar verilerek ¢aligmalar baglatilmistir.

Ayrica, liniversiteye bagli tiim kiitiiphane koleksiyonlar1 degerlendirilerek telif
hakki sorunu olmayan ve icerik ve fiziki bakimdan Oncelik tasiyan malzemenin

sayisallastirilmasi karariin daha uygun olacagi gériistine varimistir.

Bu goriis ¢ercevesinde Marmara Universitesi biinyesinde  bulunan
kiitiiphanelerdeki nadir eser niteligindeki eski harfli basma ve yazma eserler 6ncelikli

olmak iizere, Marmara Universitesi Yaymlarinin sayisallastirma karar1 alinmustr.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligindan sorumlu Rektor
Yardimcisinin uzmanlik alaninm elektronik bilgi yOonetimi olmasi, Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskaninin tecriibeli ve kiitiiphanecilik egitimi almis olmasi,
kiitliphane personelinin pek ¢ogunun kiitiiphanecilik egitim almis kisilerden olusmasi,
Fakiiltede bulunan koleksiyonlarin merkez kiitiiphaneye devri ve nadir eserlerin
dijitallestirilmesi kararinin alinarak hizla uygulamaya gecilmesinde 6nemli bir katki

saglamistir.

Bu 6nemli proje, Universite yonetiminin elektronik bilgi ve belge hizmetlerine

verdigi degerin Onemli bir yansimasi olarak degerlendirilmelidir.

4.2. ENVANTER CALISMASI

Saysallagtirma kararmnm ardindan malzemelerin toplanmasi ve envanter
cikarilmasi siireci baslamistir. Bu siirecte Marmara Universitesine bagl diger
Kitiiphanelerden projeye iligkin veri saglama isi baslatilarak, projeye iliskin kararlarin
verilmesinde kullanilacak sayisal degerlere ulagilmaya calisilmistir.  Koleksiyon
biiylikliigiine gore boyle bir projenin gerceklesmesi icin kabaca ne kadar zaman,

personel ve maliyet gerektigi, nasil ekipmanlara gerek duyulacagi diisiiniilerek
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hesaplanmistir. Bu envanter ¢aligmasi dncelikle kaynak kullanimi ve projenin ana

eksenini olusturulmasi agisindan 6nem arz etmektedir.

4.3. KAYNAK KULLANIMI HAKKINDA KARAR VERILMESI

Tahmin edilen koleksiyon ve projenin tamamlanma siiresi diistiniilerek Projenin
yonetim ve denetim grubu tarafindan, mevcut eldeki kaynakalarm ancak, Marmara
Universitesi Yaymlarinin dijitallestirilmesinin iniversitesi kaynaklariyla
yapilabileceginin ve nadir eserlerin dijitallestirilmesi ve kataloglanmasmin dis kaynak
ile yapilmasi karar1 alinmistir. Bu karardan sonra bu alanda basarili projeler yiirtitmiis
firmalar arastirilmistir. Bu kararlar dogrultusunda Projenin yonetim ve denetim grubu,
Marmara Universitesi Yaymlarinm dijitallestirme islemi Universitesi kaynaklarindan,

nadir eserlerin dijitallestirilmesi ve islenmesi ise dis kaynaklardan saglanmstir.

Universite kiitiiphanelerinde gérevli mevcud personel sayist ve uzmanliklari
dikkate alindiginda, oOzellikle arapca, farsca, eski harfli tiirkce yazma ve basma

kitaplarin kataloglanmasinin dis kaynak kullanimini gerektirdigi anlasilmstir.

Ayrica, yeni egitim-O6gretim yilinin baglamasiyla birlikte hizmete agilmasi
planlanan bu projenin hizla yiiriitiilmesi de 6nemli bir faktér olarak dis kaynak

tercihinde dikkate alinmustir.

Sayisallagtrmanin ~ gerektirdigi  ekipmanmn  {iniversitede  bulunmamasi,
koleksiyona yeni nadir eserlerin saglanmasi oraninin diisiikliigli ve sézkonusu teknik
donanimin sadece bu proje ¢ercevesinde kullanilacagi diisiiniilerek satin alma yerine dis

kaynak kullanimi tercih edilmistir.

D1s kaynak kullaniminda dikkat edilmesi gereken en onemli nokta alinacak
hizmetin iceriginin iyice belirlenmesi ve kayit altna alinmasidir. Iyi hazirlanmis bir
teknik sartname (bkz. Ek:2) hizmet almacak firmaya, kurumunu isteklerini agikg¢a

belirtmek hem de yasal olarak firmay1 bu is i¢in sorumlu tutmak i¢in 6nemlidir.

4.4. PROJELENDIRME

Uygulamaya gecilmeden oOnce isin basarili olmasi icin projelendirilerek
yiriitiilmesi hedeflendi. Projenin yonetim gurubu Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire

Bagkanligindan sorumlu Rektor Yardimcisi, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
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Baskani, Bilisim Merkezinden sorumlu Rektér Danismani ve Bilgi ve Belge Yonetimi

alanindan bir akademisyenden olusturuldu.

IIk oncelikle projenin tanimi yapilarak projenin amaci ve hedefi, hedef Kitle,
projenin planlanan hedefleri ve ¢iktilar1 nelerdir, hedef ve ¢iktilar nasil ve ne zaman

gercgeklestirilecektir sorular1 cevaplandi.

4.4.1. Amag

e Marmara  Universitesi  biinyesinde  bulunan  nadir  eserlerlerin
sayisallastirilarak elektronik ortama aktarilmasi ve orijinal eserlerin koruma

prensiplerine gore hazirlanmis depolarda muhafaza edilmesi,
e Marmara Universitesi yaynlarinm kiitiiphane veritabaninda toplanmast,

e Sayisal ortama aktarilan koleksiyonun E-Kitap haline doniistiiriilerek,
kiitiiphane bilgi belge otomasyon programina kiitiiphane politikasma uygun

olarak yaymlanmasi,

e Eserlerin internet ve intranet Uzerinden kullanicilara agilmasi  olarak

belirlenmistir.

4.4.2. Hedef

Marmara Universitesi Yaymlar1 ve Universite biinyesinde bulunan eski harfli
basma ve yazma eserlerin toplanmasi, toplanan eserlerin 90 gilin igerisinde
sayisallastirma g¢alismasinin yapilmast web {izerinden kullaniciya agilabilecek duruma

getirilmesi.

4.4.3. Hedeflenen Kitle

Sayisallastirma projesinde telif haklar1 g6zoniine alinarak, kitap, siireli yayn ve
tezlerin sadece Marmara Universitesi kullanicilarma acik olacak sekilde hizmete
sunulmasi karar1 almmustr. Nadir eserlerde ise web iizerinden iiyelik kaydi® yapilmas:

sartiyla, herkesin kullanimina {icretsiz olarak sunulmasi kararlasirildi.

% Buradaki iiyelik kisilerin tiim kiitiiphane hizmetlerinden yararlanmak icin yaptiklari iiyelik degil sadece Nadir
Eserlere Koleksiyonu igin web ortaminda goriintiileme, indirme ve okuma hizmeti alabilmek i¢in yapilan
uyeliktir.
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4.5. UYGULAMA

Projelendirmeden ve islerin planlanmasindan sonra uygulamaya gecilmistir.
Uygulama sirasinda planlanan isler kontrollii sekilde gerceklestirilmistir. Uygulamada

tahmin edilemeyen bazi durumlar ortaya ¢ikmigsa da iistesinden gelinmistir.

Uygulamada eserlerin istenen siirede ve kalitede dijitallestirilmesi i¢in iiniversite
personelinden olusan proje yonetim ve denetim kurullari olusturulmustur. Goriintiilerin
alinmasi ve iglenmesi i¢in 6zkaynak ve digkaynak kullanilmistir. Bu isi yapacak ilgili
firma i¢in detayli bir teknik sartname hazirlanmis (bkz. Ek: 2) ve taraflarm karsilikli
onaylar1 alinmistir. Bu teknik sartnamede istenen kalitede {iriiniin ortaya ¢ikmasi i¢in
nelerin olacag1 bilgisi verilmis ayrica ydnetim kismmin tamamen Universitesinin

kontrolii altinda olacagi bildirilmistir.

Firma biitiin nadir eserlerin dijitallestirme islemini Universitenin belirledigi
kriterlere gore ve istenilen mekanda gergeklestirmistir. Dijital kopyalarmn tiimii

Universite biinyesinde kurulan ana bilgisayarlara giivenli bir sekilde aktarilmistir.

4.5.1. Sayisallastirilacak Eserlerin Se¢imi

Marmara Universitesi biinyesinde bulunan kiitiiphanelerdeki nadir eser
niteligindeki eski harfli basma ve yazma eserler oncelikli olmak iizere, Marmara

Universitesi Yaymlarinin sayisallastirma karar1 alinmustr.

Marmara Universitesi’nin dayandigi uzun gecmise ve yapilanmasindaki
degisikliklere bagl olarak tliniversiteye bagl birimlerin isim degistirmesi, liniversitenin

yaymlarinin tesbitinde en 6nemli giigliigii olusturmustur.

Bu nedenle, Ticaret Mekteb-i Alisi, Ticaret Mektebi...gibi farkli adlandirmalar
dikkate alinarak bibliyografik kaynaklarda tarama calismalar1 yapilmistir. Kitap
yaymciligi ve kataloglamada standartlara uymayan kayitlar, kitap i¢c ve/veya dis
kapaklarinda eksik ya da yanlis adlandirmalar, {iniversite yaymlarma erisimde zaman

alan ve dikkatli olunmasi1 gereken bir ¢alismay1 zorunlu kilmaistir.

Cumhuriyet sonrasi ve yeni harflerle yapilan yaymlarda da benzer sorunlarla

karsilasilmis, bunlar, karsilagtirmali calismalarla ¢oziilmeye ¢alisilmigtir.

Tiirkiye Bibliyografyas1 ve Milli Kiitiiphane kayitlar1 kullanilarak yapilan

taramalarda da derleme kacaklari, bibliyografyanin biinyesine alinmayan yayinlar,
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kayitlara girmemis gri yaymlar, {iniversite yaymlarmin eksiksiz bir listesine ulagsmada

yasanan zorluklardan bazilaridir.

Ayrica, Marmara Universitesi’nde “Universite Yaymevi” olgusunun yeterince
dikkate alinmamasindan kaynaklandig1 tahmin edilen “sahipsiz” diye adlandirilabilecek
yaymlarm da varligi, bu ¢ahisma sirasinda ortaya ¢ikmistir. Universitenin resmi ISBN
numarasint kullanayan ancak i¢ kapakta iiniversite yaymi olarak goriilen yaymlar

yaninda, atlanmig ISBN numaralar1 ve dizi kayitlar1 da tesbit edilmistir.

Universite yaymlarinm belirlenmesinde, emekli olmus akademik personelin
biyografileri, farkli yayinlarda yapilmis atiflar da dikkate alinarak, yaymn listesinin

eksiksiz olmasina gayret edilmistir.

4.5.2. Eserlerin Goriintiisiiniin Dijital Ortama Aktarim

Marmara Universitesine biinyesinde bir merkeze toplanan malzemenin dijital
gbrlintiiniin alinmas1 islemi anlagsma yapilan firmanin bu konuda uzman personeli
tarafindan gerceklestirildi. Dijital ortama aktarma islemi firmanin gelistirmis oldugu

goriintiileme cihazlar ile yapildi.

Sekil 4.1: Dijital goriintiileme cihazi uygulama

Kaynak: http://katalog.marmara.edu.tr/nadireser/index.html
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Eserin durumuna gore dijitallestirme standartlar1 belirlenerek;

Nadir eserler;

300 DPI ¢oziiniirliikte

24 bit renk derinliginde

Kiitiiphane demirbas kaydina uygun isimlendirmeyle
Diizgiin, orantili, estetik net bir goriintiiyle

Once TIF ve daha sonra JPEG ve PDF formatlarinda

Eser iizerinde netlestirme iglemi gerekiyor ise kullanilan yazilimla netlestirme

ve goriintli diizeltme islemi yapilarak sayisal formatlar1 olusturuldu.
Ana (master) goriintiiden Kullanim ve Sunum (Web) kopyalar1 tiretildi

Cilt, sirt, yanak, fihrist, harita, resim, graviir, tezhip, minyatiir, sukka vb.

biitiin sayfalarina ait goriintiiler, renkli olarak alindi.

Eserlerin orijinalligi ve biitiinliigli bozulmamasi i¢in bos sayfalarin da

goriintiisii alindi.
Eser zarar vermeyecek uygun 1s1k kaynagi kullanildi.

Eserin fiziksel biitiinliigiinii korundu.

Marmara Universitesi Yayinlar

Tim yayinlar Merkez Kiitiiphanede toplandi.
Miikerrer kayitlar ayiklandi.

Yaynlar saysallastirma islemi Universite personeli tarafindan hizli dokiiman

tarayicilar1 kullanilarak gerceklestirildi.

Sayisallagtirma sonunda da genel bir kontrol yapilarak malzemenin istenen

kalitede iretilmesi saglandi. Sayisallastirilan eserler Kiitliphanenin vermis oldugu

demirbas numarasia uygun olarak elektronik ortamda depolandi. Ana kopyalar JPEG,

TIF ve PDF formatlarinda olusturuldu ve kayitlarida buna gore yapildi
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4.5.3. Eserlerin Kataloglanmasi

Marmara Universitesi kiitiiphanelerinde bulunan ve daha &nce kataloglanmasi
yapilan nadir eserler, dijitallestirme islemlerinin ardindan, katalog bilgileriyle

eslestirilmistir.

Ancak, daha 6nce kataloglanmamis nadir eserler, nadir eserler konusunda uzman
bir kiitiiphanecinin baskanliginda kurulan ekip tarafindan kataloglanmistir. Kataloglama
islemi, nadir eserlerin koruma kurallarma uygun tasmmalar1 ve giivenlik Onlemleri
alindiktan sonra yerlestirildikleri Ilahiyat fakiiltesinde bulunan bir salonda
gerceklestirilmistir. Kataloglama islemleri, belli araliklarla Bilgi ve Belge Yonetimi
boliimiinden nadir eserler konusunda uzman bir akademisyen tarafindan kontrol
edilmistir.

Basma eserlerde ¢ift ve nadiren iigiicli kopyalarin olmas1 halinde, cilt, miihiir,
damga, imza...gibi unsurlar1 barindiran, baski bakimindan o6zelligi olan, daha az
yipranmis...gibi Ol¢iitlere bagli olarak se¢cim yapilmis ve sadece tek niishanin dijital
kopyasi alinmistir. Yazma eserlerde ise niisha sayilar1 her bir yazma eserin benzersiz

olmasi dl¢iitiinden hareketle dikkate alinmayarak, her niisha sayisallastirilmistir.

Gilintimiiz alfabesiyle basilmis ve nadir eser 6zelligi tasimayan kitap ve siireli
yaymlar ise, tasima isleminden dnce, Marmara Universitesi kiitiiphanelerinde mevcud
olup olmadig1 kontroliinden gegirilmis, mevcud degilse hangi birim kiitiiphanesinde
olmas1 gerektigine karar verilmig, ayrilmis ve Kkataloglanmak iizere merkez
Kiitiiphaneye gonderilmistir. Kiitiiphanelerde mevcud olan ve bir baska niishasmin
koleksiyona dahil edilmesi derme yonetimi prensiblerince uygun olmayan yaymlar ise,

baska kiitiiphanelere bagis yoluyla gonderilmek {izere ayrilmistir.

Eserlerin kataloglanmasi islemi Kiitiiphane otomasyon sistemi iizerinden
AAKK2 (Anglo-Amerikan Kataloglama Kurallar1 2) esas almarak III. Diizeyde,
smiflama islemleri ise DOS 20 (Dewey Onlu Siniflama 20. bask1) standartlara uygun ve

dogru bir sekilde kiitiiphanecilik alaninda uzman kisiler tarafindan yapilmustur.

45.4. Yedekleme

Dijital ana kopyalar Firma tarafindan ana (server) bir bilgisayara aktarilarak
tamami Kiitiiphaneye teslim edildi. Bu bilgisayara erisim izni sadece belirli yoneticilere

verildi.
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4.5.5. Web Sunum Politikalarinin Belirlenmesi ve Yaymlama

Kiitliiphane yaym politikas1 ve telif haklar1 dogrultusunda hangi koleksiyonun ne

kadarina internet ya da intranet {izerinden agilmasi gerketigi kararini aldi. Bu baglamda;

Nadir eserler i¢in; ayr1 bir arayiiz tasarlanarak internet {izerinden sisteme iiye

olan herkese tiim igerige erisim izni verildi. Kullanicilar kiitliphane ana sayfasi

iizerinden Nadir Eserler arayiiziine eriserek sisteme giris yapabilir ve hemen {iye
olabilirler. (bkz. Ek.1)

Marmara Universitesi Yaymlarina erisim i¢in kullanicilarin  Marmara

Universitesi bilgisyar aginm i¢inde olmasi gerekir. Bu yaymlara disaridan erisim izni

verilmemistir.

4.6.DEGERLENDIRME VE iSTATISTIiKLER

Bu proje ;

Marmara Universitesi'nde bulunan nadir eserlerin  dijital ortama

aktarilmasni,

Kataloglanmis ancak dijital ortama aktarilmamis olanlarin dijital ortama

aktarilmasni,

Birim kiitiiphanelerinde bulunan kataloglanmamis veya sadece Kkart
kataloglarda  kullanicinin =~ hizmetine  sunulmus  nadir  eserlerin

kataloglanmasini,
Marmara Universitesi Yaymlarmnin dijital ortama aktarilmasin,
Tek araylizden taranabilecek ve erisilebilecek bigimde organizasyonunu,

Yazma eserlerin koruma ilkeleri geregince planlanan, Ilahiyat Fakiiltesi
Kiitliphanesi biinyesinde iklimlendirme calismasi yapilan yeni bir depoya

yerlestirilmesini kapsamaktadir.

Bu proje siiresince (90 isgiiniinde)

o

o

1.721.000 poz ¢ekim yapilmustur.
1.964 yazma eser,

6781 eski harfli basma eser,
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o 581 latin harfli,
o 715 cilt siireli yayin dijital ortama aktarimistur.

Marmara Universitesi Yaymlarini dijitallestirme islemi 6zkaynaklar kullanarak,
nadir eserlerin dijitallestirme islemi dis kaynak ve &zkaynaklar kullanarak

gerceklestirilmistir.

Proje sonunda kurum, yapilan sayisallastirmanin hedeflerine uygun kalitede olup

olmadigini degerlendirerek, istatistiksel raporlara alarak proje analizi yapmustir.

4.6.1.Degerlendirme

Bu kapsamda ii¢ asamal1 yontem benimsenmistir
Bu yontemler;

e Sayisallagtirma siirecinin tanimlanmasi

e Sayisallastirma kalite kontrol listesi

e Master kopyalarin kullanim kopyasina doniistiiriilmesi testi

4.6.1.1. Sayisallastirma siirecinin tanimlanmasi
1. Isin Tanimi Nedir?

2. Sayisallastirma silireci kurumun tiim koleksiyonu i¢in mi yoksa belirli bir

koleksiyon i¢inmi yapilacak?
3. Koleksiyon sayisallagtirilmaya miisait midir?
4. Tim koleksiyon standart bir formda midir?
5. S6z konusu koleksiyona erisim hem iceriden hem uzaktan mi yapilacak?
6. Kuruma sonradan gelen koleksiyonlara sayisallastirma yapilacak mi?
7. Sayisallagtirma gelen koleksiyon igsleme sokulmadan dnce mi yapilacaktir?
8. Kurum ¢alisanlar1 neyin sayisallagtirilmayacagi konusunda bilgi sahibi midir?

9. Dijital goriintiniin giivenilirligini saglamak i¢in kontroller uygulanacak

midir?

10.S6z konusu koleksiyona kurum igerisinden ya da kurum disindan siirekli

erisim talebi var midir?
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11.Koleksiyonlarin sayisal ortamda olmalarindan dolay: artan bir degeri olacak

midir?

12.Bu proje daha sonraki projelere drnek olacak midir?

13.Koleksiyon uzun siireli saklanacak sekilde degerlendirildi mi?

14.Koleksiyonlar sadece elektronik ortamda m1 saklanmasi diisiiniiliiyor?

4.6.1.2. Sayisallastirma Kkalite kontrol cetveli

Goriintiilenen malzemenin bilgi ve belge 06zellikleri kontrol edilmelidir. Bu

kontroller sirasinda su konulara dikkat edilmelidir.

Tablo 4.1: Sayisallastirma kalite kontrol cetveli

UYGUNLUK

EVET

HAYIR

Goriintii ebadi orijinal belge ebadiyla uyusuyor mu?

Kullanilan ¢6ziiniirliik belgedeki detaylar1 yansitmak i¢in
yeterli mi?

Goriintii dosyasmin adi kurum dosya adiyla uyumlu mu?

Goriintii dosya formati standartlara uygun mu?

Dogru tonlama yapilmis mi?

Orijinal malzemedeki renklerin ya da gri tonlarin zitliklar
goriintliye uygun bir sekilde yansitilmis mi?

Goriintii lizerinde gerekli zenginlestirmeler yapilmis mi?

Goriintiilenen malzeme iizerindeki istenmeyen siyah
noktalar, lekeler ve benzeri isaretler temizlenmis mi?

Gorlintiiniin parlaklik ayar1 uygun mu?

Goriintlide orijinal malzemede bulunmayan ¢izgi ya da
isaretler var mi1?

Odak ayar1 uygun mu?

Goriintii etrafindaki gereksiz bos alanlar tiraglanmis m1?

Goriintl yonii dogru mu?

Goriintii bilgisayar ekraninda ya da kagit ¢iktida ortalt
olacak sekilde ayarlanmig m1?

Oaooooodooooo.dod

Oaooooodooooo.dod
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4.6.1.3. Master kopyalarin kullamm kopyasina doniistiiriilmesi testi

Dosyanin dzgiin niteligi

Dosyanin Ad1
Sayfa Ebatlar1
Sayfa Sayisi
Toplam Olgii (Size)
Formati
Cozlintrligi

Bit Derinligi
Coziimleme Birimi
Cekimin Yapildig1
Makine/Uretici
Aciklama

Goriintiilerin Doniisiimii

Cevirici

Doniistiiriilen Format
Doniigtiirme Coziniirligi
Doniistiiriilen Sayfa Sayisi
Doniistiirme Sonucu

Dosya I¢indeki Goriintii
Boyutlar1 (Doniistim sonrasi)
Ortalama Doniigmiis Boyut
Manuel Doniistiirme Stiresi (Sn)
Ortalama Doniisiim Siiresi (Sn)

Goriintiilerin Pdf Yapilmasi
| PDF Boyutu |

4.6.2. istatistikler

Yaygin duyuru faaliyeti ve lansmani yapilmadig: halde, proje sonucunda Nadir
Eserler Koleksiyonuna okuyucularin yogun ilgisi oldugu istatistiki bilgilerde
gozlemlenmistir. Bu istatistiki bilgiler Marmara Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanligi tarafindan 31 Mayis 2013 tarihinde kutup-| tartigma

listesi web portali lizernide yaymlanmistir.

Bu bilgilere gore;

2588 okuyucu sisteme iiye olmus,
73982 iiye girisi gerceklestirilmis,
86219 web aramasi ve

80757 tam metin indirme yapilmustir.

Bu sayilar, smirli kullanicis1 olan nadir eser koleksiyonu igin, projenin

basarisin1 gostermektedir.
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5. SONUC

Yapilan arastirmalar kapsaminda, sayisallastrima, E-Kitap ve E-Kiitiiphane
konular1 hakkinda ¢aligmalar incelenmistir. Ayrica Marmara Universitesi Yaynlarinimn
sayisallastirma projesi gozlemlenerek uygulamada karsilagilabilecek sorunlar tespit
edilmistir. Bu ¢aligmalar 151¢1inda kurumlarin ¢caligmalarini yiiriitiirken izlemesi gereken

yol haritas1 ¢ikarilmaya ¢aligilmustir.
Incelemeler sonucunda, basaril bir saysallastirma ¢alismast igin;
e Ust diizey yonetimin desteginin alinmas,
e Yeterli biitgenin saglanmasi,
e Standartlara uyulmasi,
e Telif haklarina uyulmasi,
e Altyapmin ve teknolojinin uygun olmasi,
e Konularinda uzman personellerin ¢alismada yer almasi,
e Daha 6nce yapilmis projeler incelenerek iyi bir proje plani ¢ikarilmasi
e Eger miimkiinse ortak caligmalar iginde yer alinmasi
gerektigi bilgisine ulagilmistir.

Boyle bir projenin basarili bir seklide gerceklestirilmesinin ilk adim iist diizey
yonetim grubunun desteginin alinmasidir. Ust yonetimin destegini almayan projelerin
basarili sonuglara ulasmasi beklenmez. Sayisallagtirma projeleri, kurumlara iyi bir
prestij saglamasmin yanisira, ¢iktilariyla kurum isleyisini daha ileri bir noktaya tasir.
Dolayisiyla iist yonetim gurubuna projenin hedefleri ve ¢iktilar1 projeyi gerceklestirmek
isteyen kisiler tarafindan agik¢a gostererilebilirse projeler iist diizey yonetim gurubunun

destegi alinir.

Sayisallagtirma projeleri maliyetli ¢aligmalar oldugu igin ikinci onemli nokta
biitgedir. Istenen kalitede ve hedeflere uygun ciktilar alinabilmesi projenin amaglarmna

uygun personel ve ekipmanla miimkiin olur. Uygun olmayan ekipman ve yetersiz
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personelle boyle bir projenin basarili olma sansi ¢ok azdir. Personel ve ekipman igin
yeterli biitce saglanmalidir. Kamu kurumlarinda siklikla goriilen biitce yetersizlikleri
icin ulusal ve uluslararasi fonlar, proje destekleri ve/veya sosyal sorumluluk projeleri
baglaminda proje destekgisi olabilecek 6zel sektor kuruluslart ve yerel yonetimler de

dikkatle izlenmelidir.

Sayisallagtirmanin amaglarindan bir digeri bilginin ve bilgi tastyicilarinin uzun
vadede korunmasi ve kullanilabilmesidir. Ayrica olusturulan sistemin bagka sistemlerle
de uyumlu caligmasi beklenir. Bunun saglanabilmesi i¢in diinya genelindeki standartlar

incelenerek olusturulacak {irliniin 6zellikleri belirlenmelidir.

Yapilan caligma emege saygili ve telif haklarma uygun olmalidir. Calismada
kullanilacak eserlerin telif haklarina sahip olmayan bir kurum, hukuki gerekleri yerine
getirmeden sayisallagtirilmis kitaplar1 iicretli veya iicretsiz hizmete sunmasi miimkiin
degildir. Telif haklar1 hice sayarak yapilacak c¢alisma ise, kuruma maddi zarar

verebilecegi gibi, kurumun prestij kaybina da yol acacaktir.

Bir diger 6nemli nokta, biitgeye bagl olarak uygun altyap: ve teknolojinin
kullanilmasidir. Bagarili bir proje i¢in en iyi altyap1 ve teknolojiyi kullanmak zorunlu
degildir. Projenin hedeflerine uygun, optimum diizeyde biitgeyle gereksinimlerin

karsilanmasi yeterli olacaktir.

Projede gorev alacak kisilerin konularinda uzman olmasi 6nemlidir. Yapilacak
calisma her ne kadar teknolojiyle ilgili goriinse de insan faktorii de ¢ok Onemlidir.
Sayisallagtirmay1 sadece bir yazilim olarak gérmek projenin basarisini olumsuz yonde

etkileyecektir.

Bu alanda yapilmis ulusal ve ulusararasi bircok ¢aligma bulunmaktadir. Bu
caligmalar1 incelemek ve deneyimlerden yararlanmak hatalarin tekrarlanmasi

engelleyecek, zamandan ve mali agidan kazang saglayacaktir.

Bu incelemeler sonucunda diinya capinda basarili birgok ortak projelerin
yiiritiildiigii gézlemlenmistir. Europeana kiiltiirel mirasin dijitallestirme projesi basaril
orneklerden biridir. Bu projenin amacit Avrupa dijital kiitliphanesini olugturmaktir.
Tirkiye’de ise yapilan caligmalara baktigimizda ise kurumlar c¢aligmalarmi kendi

cabalariyla yiiritmektedir.
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Devlet Planlama Teskilat’®® tarafindan 2006 yilinda yaymlanan stratejik eylem
planinm 38. Maddesinde “Ulkedeki tiim kiitiiphanelerde yer alan kaynaklarm tek
noktadan sorgulanabilmesi; kitap aywrtma, talep, uzatma, ceza ddeme gibi islemlerin
cevrimici  gerceklestirilebilmesi;  elektronik  kanallardan  kullanicilara  ¢esitli
bilgilendirme mesajlar1 yollanabilmesini saglayacak sistem kurulacaktir. Segili
kiitiiphane materyallerine (kitap, tez, saydam, vb.) ve devlet arsivlerinde yer alan sik
kullanilan belgelere ¢evrimigi erisim imkani saglanacaktir. Farkli kurumlar tarafindan
yiiriitiilen E-Kiitliiphane c¢aligmalari birlestirilecektir”‘r’2 karar1 goriilmektedir. Ortak
yiiriitiilecek caligmalarin, kurumlar i¢in daha az maliyetli olacagi ve belirli bir standarti

saglayacagi kesindir.

Proje planm1 olustururken yukarida bahsedilen durumlarin haricinde uygulamada
cikacak sorunlar tahmin edilmeye calisilmali ve risk analizleri yapilarak olas1 bir risk

durumunda neler yapilacbilecegi plana dahil edilmelidir.

Sayisallastirma projelerinde diger onemli bir nokta, dis kaynak kullanimidir.
Projede yeterli ekipman ve personele sahip degilseniz dis kaynak kullanimi daha az
maliyetli olabilir. D1s kaynak kullanimi tercih ettiginizde, anlagsma yaptiginiz firmaya
isteklerinizi agik ve detayli olarak yazili bir sekilde bildirmelisiniz. Hazirlayacaginiz
teknik sartname, projenin c¢iktilarmin hangi kalitede olacagini garanti altma almanin iyi
bir yolu olacaktir. Firmanm yasal olarak igin istenilen standartlarda uygun yerine

getirmesi hazirlanacak detayli teknik sartnameyle saglanmalidir.

Marmara Universitesi Yaymlarinin sayisallastirmas1  siiresinde karsilasilan
zorluklardan biri yayinlara ulasmaktaki giigliik olmustur. Kiitliphanecilik konusunda
uzman personel tarafindan yapilan yaymn taramalar1 sonucunda eksiklikler belirlenmis

ve bu yaymlarin temini saglanmistur.

Marmara Universitesi bu proje ile kullanomi smirl olan Nadir Eser
Koleksiyonu’nu sayisal ortama tasimis ve orijinal eserleri koruma prensipleri
cer¢evesinde hazirlanan depolarda muhafaza altina almistir. Bu eserler web iizerinden
licretsiz olarak tiim kullanicilara agilmistir. Ayrica Marmara Universitesi yaymlarin
Marmara Universitesi Ag1 icinde cevrimici olarak kullanmima agarak arastirmacilarin

hizmetine sunmustur.

*! Devlet Planlama Teskilat1 adi Haziran 2011 itibariyla Kalkinma Bakannligi olarak degismistir.
%2 Bilgi Toplumu Stratejisi Eylem Plan: (2006-2010)
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Marmara Universitesi E-Kiitiiphane hizmetleriyle; eserlerin korunmasni,
eserlere zamandan ve mekandan bagimsiz hizli ve kolay erisimini, smnirsiz sayida
kullanimin1 sagladigi gibi misyonunda belirttigi “sahip oldugu bilgi birikimi ve araglar1
dogrultusunda hizmet sundugu iiniversite bilim insanlarmnin her tiirlii bilimsel bilgi
ihtiyaclarini1 ¢ok ¢esitli kanallar iizerinden karsilamayi; giiniimiiz diinyasinda hayati
Ooneme sahip ‘bilgiye erisimi’ {iniversite icinde en hizli ve dogru sekilde

gerceklestirmeyi”®® basarmustr.

Marmara Universitesi bu proje ile vizyonunda belirledigi; “evrensel boyutta tiim
dengeleri siirekli yeniden yorumlayan ‘bilgi’ olgusunun ayni zamanda kurumun temel
faaliyet metas: olmas1 avantajini kullanarak {iniversite, sehir ve iilke diye devam eden

»>* olabilmek i¢in 6nemli bir adim atmus

kapsam dahilinde alaninda otorite bir kurum
olurken, bundan sonra yapilacak sayisallagtirma projelerine de model olabilecek bir
calismay1 da tiim bilgi kullanicilarimin  hizmetine sunarak, bilginin paylasimi adina

ciddi bir fark yaratmistir.

%3 Marmara Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig
http://kutuphane.marmara.edu.tr/baskanlik/misyon-vizyon/ Erigim Tarihi 2013

%* http://kutuphane.marmara.edu.tr/baskanlik/misyon-vizyon/
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EK:2 SAYISALLASTIRMA PROJESI iCIN

TEKNIiK SARTNAME ORNEGI

.

1. Isin Adi:

(Ne kadar sayida ve hangi tiir eser sayisallastirilacak, kataloglama ve etiketleme
yapilacak mi? Nasil yayinlanacagi? Hakkinda temel bilgi)

. cilt latin harfli esere, ...cilt eski harfli eser kataloglanarak dijital goriintiilerinin
alinmasi, goriintiilerin islenerek yedeklerinin alinmasi, kullanim ve web kopyalarmin
hazirlanarak internet ve intranet iizerinden yayimlanmasi bu sartnamenin konusunu

olusturur.

2. Isin Kapsamm: (Burada yapilacak isle ilgili daha detay bilgi verilir)

2.1. Kag cilt eser etiketlenecek ve katalog bilgisi yapilacak?

2.2. Kataloglama hangi standartlara gore yapilacak?

2.3. Hangi boyutlarda eserler sayisallagtirilacak?

2.4. Hangi sistemler kullanilarak sayisallastirma yapilacak?

2.5. Sayisal ortama aktarilan malzeme i¢in bagka bir islem yapilacak m1?
3. Isin Amaci: (Bu isin neden yapildigmin ac¢iklanmasi)

3.1. Koruma

3.2. Hizhi ve kolay erisim

3.3. Zamandan ve mekandan bagimsiz erigim

3.4. Gelecek nesillere bilginin aktarimi

4. Tanmmlar: (Konuyla ilgili terimlerin tanimi1 yapilir)

4.1. Sirt, Yanak, Fihrist, Sukka, Ketebe, Mukaddime, TIFF, JPEG, PDF, Hard Disk
(HDD), DVD, DPI, Ozege, TUBATOK, Karatay (A), Karatay (F), Karatay (T),
Muvakkat Katalog, Karabulut, Serkis vb. gibi

5. Genel Ozellik ve istekler
5.1. Mevzuat

5.2. Egitim ve Danigmanlik
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5.3. Projenin ytiriitiilmesi ve kontrolii
5.4. Calistirilacak personel

5.5. Malzemeler

5.6. Bilgi ve Belge Giivenligi

5.7. Teknik Uyusmazlik

6. Yapilacak isler

6.1. Malzemenin Dijital Ortama Aktarilmast Hizmeti

6.1.1. Kapsam

6.1.1.1. Kataloglanmasi1 yapilan eserlere ait toplam ........ goriintii/pozun asagidaki
ozellikler ve istekler dogrultusunda dijital goriintiileme yapilarak bilgisayar ortamina
aktarilmast.

6.1.2. Sayisallagtirma Esaslar1

6.1.2.1. Nadir Eserler niteligindeki eserlerin; cilt, sirt, yanak, fihrist, harita, resim,
graviir, tezhip, minyatiir, sukka vb. biitliin sayfalarma ait goriintiiler, renkli olarak
sayisallastirilacaktir.

6.1.2.2. Eserlerinin 6ncelikle on cildi, sirt1 ve ayak kisimlari sayisallastirilacaktir.
6.1.2.3. Eserin cildinin sag i¢ ve sol i¢ kapagi tezyin edilmisse veya sanatsal deger
tasiyorsa agik vaziyette kapak da dahil olmak iizere tamami sayisallastirilacaktir.

6.1.2.4. Sayisallastirilacak olan eserlere ait goriintiilerin ¢ekimi karsilikli ve/veya
sayfalar bir arada tek bir poz olacak sekilde sayisallastirilacaktir. Ancak, kurum gerekli
goriirse her bir sayfa ayr1 ayr1 sayisallastirilacaktir.

6.1.2.5. Sayisallastirma, sayfalarin tamamini kapsayacak sekilde tam ve eksiksiz
olacaktir. Eserlerin basinda, aralarinda ve sonunda bulunan ve birbirini takip eden bos
sayfalar da eserin sayfa numarasi biitiinliigiiniin bozulmamasi agisindan atlanmadan
sayisallastirilacaktir.

6.1.2.6. Sayisallastirmalar her bir goriintii belgesi i¢in TIFF (sikigtirmasiz) formatinda
yapilacaktir. Daha sonra bu goriintiilerin birebir JPG kopyalar1 olusturulacaktir.
Olusturulan bu JPG goriintiilerin ayrica PDF kopyalar1 olusturulacaktir. Sayisallagtirma
siralamasi bu siraya gore yapilacak ve bu hususa 6zellikle dikkat edilecektir.

6.1.2.7. Sayisallastirma ile ilgili olarak eserin kalitesine ve netligine bagl olarak TIFF
goriintiilerde ¢oziiniirlikk 300 (ligyiiz) DPI olarak belirlenecektir. Bu c¢oziiniirliikten

asag1 olan hicbir goriintii belgesi kesinlikle kabul edilmeyecektir.
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6.1.2.8. Sayisallastirma yapilan her bir goriintii dosyasi, teknik 6zellik degeri agisindan
en asagi 24 bit olacaktir.

6.1.2.9. Sayisallastirma eserin orijinal rengine yakm ve renkli olacak, rengi degistiren
bir katman kullanilmayacaktir.

6.1.2.10.Eserlerin elektronik ortamda her yoniiyle -renk, sanat, hat, tezhip, minyatiir,
cilt ve eserin durumu...- birebir incelenmesi i¢in zemin olusturulacak sekilde
taranacaktir. Bu sebeple ¢ekim sirasinda eserin en ve boyunu birebir gosterir milimetrik
cetvel ile renk kaybini gosterir renk kartelas1 kullanilacaktir.

6.1.2.11.Sayisallagtrma esnasinda eser {lizerinde netlestirme islemi gerekiyor ise
kullanilan sayisallagtirma yazilimi tarafindan netlestirme ve goriintii diizeltme iglemi
yapilacaktir.

6.1.2.12.Eserler tamamen el yardimi ile ve azami 6zen gosterilerek sayisallastirilacaktir.
Eserin sayfalarinin, cildinin zamanin tesiri ile asinip, kirilmaya ¢ok miisait bir duruma
geldiginden dolayr daha fazla bozulmamasi i¢in kesinlikle asir1  baski
uygulanmayacaktir. Baski uygulayici mekanizmalar ve agilir kapanir cam sistemler
kullanilirken eserin zarar gormemesi i¢in azami 6zen gosterilecektir.

6.1.2.13.Tiimsek (bombe) olusmasi engellenecek olup, olusan sayfa bombe ve
egrilikleri ¢ekim sirasinda giderilecektir.

6.1.2.14.Sayisallastirma isleminde kullanilacak olan iinitedeki 1g1k sisteminin eserlerde
herhangi bir tahribata neden olmamasi i¢in UV radyasyondan arindirilmis 151k sistemi
olmasi istenecektir.

6.1.2.15.Yapraklara el temasinin asgari diizeyde olmasina azami gayret gosterilecek ve
eser lizerindeki yazilara kesinlikle el siiriilmeyecek ve eserlere zarar verilmeyecektir.
Miimkiinse steril eldivenler kullanilacaktir.

6.1.2.16.Sayisallastirilmas:  yapilan nadir eserlerin sayfalarmin, ciltlerinin ve
yazilarinin bozulmamasi agisindan sayisallagtirma yapan operator esere karsi azami
ozen gosterecektir. Katlanmis veya burugsmus vaziyetteki belgeler kurum restoratorleri
denetiminde diizeltilerek sayisallastirilacaktir.

6.1.2.17.Gorlintlilerin; diizgilin, orantil1 ve estetik olmasma dikkat edilecektir.
6.1.2.18.Tarama alan1 eserin orijinal sayfa boyutundan 1 mm. fazla olacaktir. Daha
onceden giyotin veya benzeri nedenlerle kenarlar1 kesilmis olan eserlerin bu
ozelliklerinin belli olmasit agisindan 2 mm. veya en fazla 3 mm. bosluk birakilacaktir.
Goriintiiye ait bu 6l¢ili asildiginda yiiklenici firma iicretsiz olarak ayni goriintiiyli uygun

Olcii degerlerine gore tekrar sayisallastirilacaktir.
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6.1.2.19.Sayisallastirma asamasinda, taranan kiitiiphane dokiiman ve materyalinin
kimyasal yapisint bozabilecek tarzda yardimci donamim kullanilmayacaktir. Ayrica
sayisallagtirma esnasinda parmaklarin 1slatilmasi gibi nemlendirici unsurlar ve yardimci
donanimlar kullanilmayacaktir. Gerektiginde kimyasal yapiy1 etkilemeyen eldivenler
kullanilabilecektir.

6.1.2.20.Sayisallastirmas1 yapilan eserlere ait goriintiiler asagida verilen formatlarda
adlandirilacak ve kodlanarak kaydedilecektir:

6.1.2.21. Taranacak kitaplarmn her birine Oncelikle, kiitiiphane tarafindan belirlenen
yayin ve/veya demirbas kodu verilecektir.

6.1.2.22. Belirlenen yayin kodlarina goriintiilerin tiff / jpg / pdf uzantilarinda
kullanilmak {izere, eserinin sayfa sayisi ilave edilecektir.

6.1.2.23. Kodlamalardaki her bir ayr1 kodlama birbirinden “_ alt tire ile ayrilacaktir.
6.1.2.24.0rnek : Esr00001_001.tiff

6.1.2.25.Esr00001 = Kiitiiphane Yayin Kodu

6.1.2.26._001 = Sayfa Kodu [gerektiginde dort veya bes haneli]

6.1.2.27..tiff/jpg/pdf = Goriintii Formati

6.1.2.28.Eserlerin kodlanmasinda meydana ¢ikacak problemlerde tek yetkili, Kurum
tarafindan gorevlendirilecek personele ait olacaktir. Bu personel tarafindan
onaylanmayan hi¢bir kodlama sistemi kullanilmayacaktir.

6.1.2.29.Cilt igerisinde birden fazla eser bulunan kitaplarm her biri i¢in ayr1 klasor
olusturulacaktir.

6.1.2.30.Her bir eser i¢in cilt ve i¢ kapaklari ile i¢indekiler kisimlarmin yer alacagi ayri
pdf dosyalar1 olusturulacaktir.

6.1.2.31.Sayisallastirilan her bir goriintii i¢in, Kiitliphane ve Miizeler Midiirligii
tarafindan olusturulacak indeks bilgileri yiiklenici firma tarafindan doldurulacaktir.
Ayrica is bitiminde bu bilgilerin Kiitiiphane ve Miizeler Miidiirliigiinde kullanilmakta
olan kiitiiphane programina aktarilmasi yiiklenici firma tarafindan yapilacaktir.
6.1.2.32.Sayisallastirmas1 biten bir eser depoya gonderilmeden oOnce, sayisallastirilan
goriintiilerin her biri yiiklenici firmaya ait yetkili kontrol operatorleri tarafindan sayfa
atlamalarina, renk bozukluklarina ve goriintii tizerinde olusabilecek olumsuz durumlara
kars1, arayiiz sistemi lizerinden sayfa sayfa kontrol edilecektir.

6.1.2.33.Goriintli belgesi iizerinde herhangi bir bozukluk ve atlama tespit edildiginde o
goriintiiniin yerine hemen yenisi sayisallastirilip ayn1 sirada yerine yerlestirilecektir. Bu

islem yiiklenici firma tarafindan ticretsiz olarak yerine getirilecektir.
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6.1.2.34.Yetkili kisiler tarafindan kontrol sonucunda, elde edilen goriintiilerin TSE (TS
13298 Bilgi ve Dokiimantasyon - Elektronik Belge Yonetimi Standardi), uluslararasi
kiitiiphanecilik ve arsivcilik ilke ve standartlarinda 6n goriilen format ve ¢oziiniirlik
degerlerine sahip olup olmadiklarina, orijinale uygunluklarina, belirtilen kriterlere
uygun olmayan goriintiiler tutanakla kayit altina alinarak yiiklenici firmaya iletilecektir.
Uygun olmayan goriintiiler ilave bir bedel 6denmeksizin ve istenilen sartlar1 tagiyana
kadar tekrarlanacaktir.

6.1.2.35.Sayisallastirilan biitiin goriintiiler idareye master (asil), kullanict ve mini (web)
kopya olarak 3 (ii¢) farkli boyutta kaydedilecektir.

6.1.2.36.Master (Asil) Kopya: Sayisallastirilan goriintiilerin sikistirilmamis ilk orijinal
kopyalaridir. Bu boyuttaki kopyalarin her biri TIFF formatinda olusturulacaktr.
Olusturulan goriintiiler is bitiminde HD (hard disk) ortaminda idareye verilecektir.
6.1.2.37.Kullamic1 Kopyasi: Sayisallastirilan goriintiilerin idarenin belirleyecegi DPI
araliginda sikistirilarak olusturulacak kopyalaridir. Bu boyuttaki kopyalarin her biri
JPEG ve PDF formatinda iki ayr1 kopya halinde olusturulacaktir.

6.1.2.38.Mini (Web) Sunum Kopya: Saysallastirilan goriintiilerin, okuyucularin
internet tizerinden hizli bir sekilde ulagmalar1 i¢in olusturulmus PDF kopyalaridir.
Bunlarin DPI araliklar1 ile idare tarafindan belirlenecektir. Ayrica bu goriintiilerin her
birisinin arka planina Miidiirliik tarafindan belirlenen logo ve kullanma yetkisine dair

ibarenin yer aldig: filigran yerlestirilecektir.

7. Tasnif Ve Kataloglama iglemlerinin Yapilmasi ile Bunlarin Elektronik

Kiitiiphane Otomasvonuna islenmesi:

7.1. Yiiklenici firma tasnif ve kataloglama islemlerinin basinda iiniversitelerin Bilgi ve
Belge Yonetimi (Kiitiiphanecilik ve/veya Arsivcilik) Boliimiinden mezun ve benzer en
az iki projede yer almis bir uzman eleman istihdam edecektir.

7.2. Tasnif ve kataloglama islemlerinde c¢alisacak diger elemanlardan ise
kiitiiphanecilik formasyonuna sahip olmak sartiyla tniversitelerin Bilgi ve Belge
Yonetimi (Kiitiiphanecilik ve/veya Arsivcilik), Tarih, Tiirk Dili ve Edebiyati, Arap Dili
ve Edebiyati, Fars Dili ve Edebiyat1 bolimlerinden birisinden mezun olma ve bu
kisilerden ayrica benzer en az 1 (bir) projede caligmis olmalar1 sart1 aranacaktir. Projede
calisacak elamanlara ait 6zge¢mis cv’leri s6zlesme imzalandiktan sonra ise baslamadan

once idareye teslim edilecektir.
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7.3. Tasnif ve kataloglama islemlerinde ¢alistirilacak personelin yeterliligi konusunda
tek yetkili Kurum olacaktir. Kurumun yeterli gérmedigi hi¢bir eleman istihdam
edilmeyecektir.

7.4. Tarama operatorii olarak calistirilacak personelin ilgili alanda tecriibeli olmasi ve
Osmanlica bilmesi sart1 aranacaktir.

7.5. Kataloglama islemleri AAKK?2 (Anglo-Amerikan Kataloglama Kurallar1 2) esas
alinarak III. Diizeyde, siniflama iglemleri ise DOS 20 (Dewey Onlu Siniflama 20. baski)
esas almarak yapilacaktir.

7.6. Yaymlanmis kitaplarin kataloglama islemlerinde su bilgilere yer verilecektir:

7.6.1. Kitap adi [Tiirk¢ce okunusuyla ve Arap harfleriyle], kosut kitap adi, biitiinleyici
kitap adi,

7.6.2. Yazar Adlar1 [Tiirkge okunusuyla ve Arap harfleriyle] ile diger emegi gecenler
7.6.3. Yayn yeri, yaymlayan, yayin tarihi; basim yeri ve matbaa.

7.6.4. Fiziksel uzunluk (yaprak ve/veya sayfa uzunlugu), fiziksel 6zellikler (resim,
harita, graviir vb.), fiziksel boyut (boy x en)

7.6.5. Konu basliklar1: Konu basliklar1 DOS 20 esas alinarak verilecektir.

7.6.6. Siiflama Numarasi: Dewey Onlu Siniflama Sistemi kullanilacaktir.

7.6.7. Kaynakga: Kataloglanan her bir eserin danmigma kaynaklarindaki mevcudiyeti
cilt, sayfa ve kiinye numaralar1 ile birlikte belirtilecektir. Kaynak bilgileri su sirayla
bildirilecektir: Ozege, TUBATOK, Karatay (F), Karatay (A), Karatay (T), Muvakkat
Katalog, Karabulut, Serkis. Kaynaklar belirtilirken buradaki sira takip edilmek kaydiyla
tespit edilen ilk kaynaktaki numaranin verilmesi yeterli olacaktir.

7.6.8. Niisha Ozellikleri: Bu alanda eserin cilt, i¢ kapak, serlevha ve ketebe kaydinm
bezemeli olup olmadig: belirtilecektir. Ayrica miihiir, ekslibris vb. damgalar ile imza
veya satinalma, hediye vb. kuyudat bilgileri de belirtilecektir.

7.7. Kataloglama islemlerinde kiitiiphanedeki mevcut kiitiiphane  programu
kullanilacaktir.

7.8. Kiinye listesi kapsamindaki tiim yayinlara ait sirt etiketi, barkod etiketi, taginir sicil
etiketleri ve bu etiketlerin koruyucu bantlar1 yiiklenici firma tarafindan karsilanacak ve
yapistirilacaktir.

7.9. Daha oOnceden kiitliphanedeki etiketleme standardinin devami agisindan barkod
etiketleri (tasmir islemli ve sicil numarast verilmis sekilde) uluslararast Code 39

standardinda ve 30x45 mm biiylikliigiinde, mat kuseden liretilmis, kuvvetli yapiskanli,
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iizerlerinde kiitiiphanenin adi, karakter olarak tasimnir sicil ve demirbag numarasi, barkod
cizgisi olarak taginir sicil ve demirbas numarasi da ayni etiketin iizerinde yer alacaktur.
7.10.  Barkod etiketleri kitaplarin arka kapagmnmn alt tarafina alttan 2 cm. kalacak
sekilde uygulanacaktir. Bu etiketin tizerine 50x80 mm. biiylikliigiinde PVC seffaf bant
yapistirilacaktir. Taginir islemi ve barkodlarmm basiminda kullanilacak olan sicil veya
demirbas numaralari idareden tarafindan yiikleniciye verilecektir.

7.11.  Sirt etiketleri 30x45 mm ebadinda olacaktir. Bu etiketler yaymin tabana
yiiksekliginden 1,5 - 2,0 cm. yukarida olacak olup etiketlerin {izerine 50x80 mm
biiytikliigtinde PVC koruyucu bant yapistirilacaktir.

7.12. Tim etiketlerde kullanilacak yazi tipi ilgili kiitiiphane idaresi tarafindan
belirlenecektir.

7.13.  Ayrica kataloglamasi yapilan her bir kitap i¢in 18 Ocak 2007 Tarih ve 26407
saylli Resmi Gazetede vyayinlanarak yiriirliige giren “TASINIR MAL
YONETMELIGI” standartlarina uygun olmak kaydiyla tasinir islemleri yapilacak ve
yonetmelige uygun olarak sicil numarasi verilecektir.

7.14.  Firmalar tekliflerini verirken tiim islemleri yapilmis (sirt etiketi, barkod etiketi
(tasinir iglemli ve sicil numaras1 verilmis sekilde) ve koruyucu bantlar1)) ve MARC
(makinece okunabilir kataloglama) kaydi1 hazirlanmis, tasiir mal islemleri yapilmis bir
adet kitap ile katalog fisi ornegini ihale asamasinda teklifleri ile beraber 6rnek olarak
vereceklerdir.

7.15.  Sayisallastirma islemleri bu sartnamenin “5.4 Sayisallastirma Esaslar1” madde
basligi altinda yer alan sayisallastirma esaslar1 6lgiisiinde yapilacaktir.

7.16.  llgili esaslar dl¢iisiinde sayisallastirmasi yapilan kapaklara ait goriintiiler, ilgili
kitabin katalog bilgisi ile elektronik kiitiiphane otomasyon programi iizerinde tasinir

sicil numaras1 ve demirbas numarasi baz almarak bire bir eslestirilecektir.

8. Eserlerin Giivenligi ile flgili Sartlar

8.1. Caliymalar Kurumu tarafindan gorevlendirilecek gorevlilerin denetiminde
yapilacaktr.
8.2. Yiiklenici firma tiim ¢alismalarinda elemanlarm giivenilir olmasina dikkat edecek,
Kurum tarafindan konulacak olan kurallara ve c¢alisma saatlerine uyulmasini
saglayacaktir.
8.3. Sayisallagtrma islemlerine baslanmadan Once koleksiyon ve eserler ile ilgili

yiiklenici firma ¢aligtiracagi uzman elemanlara bilgi ve egitim verecektir.
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8.4. Calisma sirasinda yiiklenici firma, ¢alisan elemanlarm taranan malzemeye
verebilecekleri muhtemel bir zarar veya kayiptan dogrudan sorumlu tutulacaktir.

8.5. Calisma yapilan mekandan disariya kesinlikle hicbir eser ve sayisallastirilmis
goriintii ¢ikarilmayacaktir.

8.6. Yiiklenici firma ve calisanlari, bu isten edindigi ve kullandig1 tiim bilgileri ti¢iincii
sahislara her ne surette olursa olsun agiklayamaz ve veremez. Firma, bu iste
calistiracagi elemanlarinin se¢iminde bu hususu goz Oniine alacaktir. Aksi halde
olusacak dolayli veya dolaysiz her tiirlii maddi ve manevi zarar1 firma tazmin edecektir.
8.7. Proje bitiminde yiiklenici firmaya ait bilgisayar ve ekipmanlardaki Hard Disk ve
yedekleme birimlerindeki bilgiler kiitiiphane yonetimi nezaretinde formatlanacaktir.

8.8. Calisma yapilan mekanda tiitiin ve tiitlin mamulleri ile icecek ve gida tiiketilmesi
kesinlikle yasaktir.

8.9. Calisma yapilan mekanda elektrik yiikiinii arttiracak ya da mevcut elektrik
sistemini tehlikeye sokacak cihazlar bulundurulmayacaktir.

8.10.  Eserler tamamen el yardimi ile ve azami 6zen gosterilerek sayisallastirilacak;
eserlerin sayfalarinin, cildinin ve sirazelerinin zamanin tesiri ile asmip, kirilmaya ¢ok
miisait bir duruma geldiginden dolay1 daha fazla bozulmamasi i¢in kesinlikle asir1 baski
uygulanmamasina azami 6zen gosterilecektir.

8.11.  Yapraklara el temasinin asgari diizeyde olmasina azami gayret gosterilecek ve
eser lizerindeki yazilara kesinlikle el siiriilmeyecek ve eserlere zarar verilmeyecektir.
8.12.  Sayisallagtirmasi yapilan eser sayfalarinin, yazilarmin ve ciltlerinin
bozulmamasi agisindan sayisallagtirma yapan operatdr esere karsi azami hassasiyet
gosterecektir.

8.13.  Sayisallastrma asamasinda kesinlikle eserin kimyasal yapisini bozabilecek
tarzda yardimc1 ekipman kullanilmayacaktir.

8.14.  Sayisallastirma esnasinda parmaklarin 1slatilmasi gibi nemlendirici unsurlar ve
yardimci ekipmanlar kullanilmayacaktir. Gerektiginde eserlerin kimyasal yapisina zarar
vermeyen eldivenler kullanilabilecektir.

8.15.  Eserler kiitiiphane gorevlisi tarafindan, yiiklenici firma elemanlarma tutanak ile
imza karsilig1 teslim edilip, sayisallastirmasi biten eserler yine tutanak ile imza karsili1
kiitiiphane  gorevlisine teslim  edilecektir. Bu tutanaklarin iiretilmesinden,
diizenlenmesinden ve takibinden yiiklenici firma gdrevlileri sorumlu olacaktir.

8.16.  Yiiklenici firma Arap harfli nadir kitaplarin kataloglamasi ve sayisallastirilmasi

konusunda benzer projede ¢aligmis, {iniversitelerin ilgili boliimlerinden (Bilgi ve Belge
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Yonetimi veya Kiitiiphanecilik ve Arsiveilik Boliimleri) mezun en az bir kiitiiphaneci ile
benzer projelerde en az 1 yil siire ile ¢aligmig bir teknik eleman calistirmakla yiikiimlii
olacaktir.

8.17.  Yiiklenici firma igse baslamadan Once bu projede calistiracagi elemanlarin
Niifus Ciizdan1 fotokopisi, Cumhuriyet Savciligi’ndan alacagi sabika kaydi, is deneyim
belgeleri ile diploma fotokopilerini idareye ibraz edecektir.

8.18.  Saysallastirilma ve yedeklenme islemlerinin biitiin asama ve islemleri Kurum
tarafindan gosterilecek mekéanda yapilacaktir.

8.19.  Yiiklenici firma tarafindan gorevlendirilecek olan personelin tamami Kurum

yetkililerinin gézetimi ve denetimi altinda olacaktir.

9. Diger Ozellikler

9.1. Yiiklenici firma, sdzlesmeyi miiteakiben 3 giin i¢inde kuruma proje is akist ve
yonetimi plan1 verecektir. Giinliik is akis sistemini ve is kapasite hesaplarmi bu planda
belirtecektir.

9.2. Yiiklenici firma kuruma verilen proje planinin onaylanmasini miiteakiben en fazla
5 ig giinii i¢cinde sistemi kurarak eserlerin sayisallastirilmasi ¢alismalarma baglayacaktir.
9.3. Yiiklenici firma bu is i¢in ayrilan mekanin kapasitesinin el verdigi miktarda
sayisallastirma tinitesi kullanmakta serbest olacaktir.

9.4. Calisma saatleri hafta i¢i 08.%°-17.°>dir. Hafta sonlar1 ile resmi tatil giinleri
kapalidir. Yiklenici firmanm ihtiya¢ duydugu durumlarda mesai saatlerinin arttirilmasi
konusundaki tek yetkili Kiitliphane Miidiirligiidiir.

9.5. Isin aksamadan yiiriitiilmesi i¢in, ikisi Kurum personelinden ve ikisi ise yiiklenici
firma sorumlularindan olusan 4 kisilik ekip her hafta basinda bir araya gelerek durum
degerlendirmesi yapacaktir. Bu toplantida konusulan ve varilan kararlar yiiklenici firma
tarafindan TUTANAK haline getirilecektir. Kurum onayindan sonra toplantiya katilan
kisiler tarafindan imzalanacaktir.

9.6. Yiiklenici firma projede gorevlendirecegi elemanlarin sayisini, is tecriibesini,
egitimlerini, daha 6nce benzer projede c¢alistiklarini, varsa bu konuda almis olduklari
sertifikalarin1 gosterir belgeleri ise baslamadan once kuruma bildirecektir. Kurum
tarafindan onaylanmayan elemanlara is bas1 yaptirilmayacaktir.

9.7. Sayisallastirma islemlerinin kontroliinde Osmanlica bilen (iiniversitelerin
Kiitiiphanecilik, Arsiv, Bilgi Belge Yonetimi, Tarih, Tiirkoloji, Ilahiyat bdliimlerinden

en az birinden mezun) en az iki elaman istihdam edecektir.
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9.8. Yiiklenici firma c¢alisma diizenini, vardiya sayisini, her vardiyada calisacak
personel sayisini isimleriyle Kuruma ise baglamadan once bildirecektir.

9.9. Yiiklenici firma vardiya saatleri ile ¢alisacak personel konusundaki degisikleri
onceden Kuruma bildirecektir. Kuruma 6n bildirim yapilmamasindan kaynaklanacak
maddi ve manevi kayiplardan yiiklenici firma sorumlu olacaktir.

9.10.  Yiiklenici firma tarafindan c¢alistirilacak her personelin Onliikk giymesi
zorunludur. Ayrica ¢alisacak her personel, ¢caligsma siiresince yaka kart1 bulunduracaktir.
Onliiksiiz ve yaka kartsiz ¢calisma mekanlarmda bulunulmas: yasaktir.

9.11.Yiiklenici firma tarafindan personele verilecek yaka kartlarinda ¢alisanin adi-
soyad1 ile birlikte gorevi de belirtilecektir. Kurum giivenlik gorevlileriyle proje
sorumlularmin gerekli gérdiigii durumlarda kimlik ibrazi mecburidir. Kurum baskasinin
yaka kartinin kullanan veya yaka kartsiz calistig1 tespit edilen kisilerin isine son
verilmesi hakkia sahiptir.

9.12.Gerekli durumlarda yiiklenici firma kurumsal misafir kabulii veya calisanlarin
kisisel misafir kabulii Kurum iznine tabidir. izinsiz calisma mekanlarma misafir

almmasi kesinlikle yasaktir.

10. Egitim ve Garanti

10.1.Kurum gerek gordiigiinde 2 (iki) yil igerisinde yapilan calismalarla ilgili egitim
talebinde bulunabilecektir. Firma bu egitimler i¢in higbir {icret talep etmeyecektir.

10.2.Egitim ve sistemin ¢alismasiyla ilgili tiim belge, bilgi ve dokiimanlar ilgili firma
tarafindan Kuruma . (....) adet basili ve . (.....) adet CD igerisinde olmak iizere teslim

edilecektir.

11. Ozel Kural

11.1. Kurum, proje siiresince tanimlanan isin kapsami dahilinde olmak kaydiyla projeyle
ilgili her tiirli degisiklik ve ilaveleri talep edebilecektir.

11.2.Marmara Universitesi Rektorliigii, kontrol teskilati denetiminde, proje
kapsamindaki is kalemlerine ait sayilar duruma gore azaltma ve yiikseltme yapilmak
sureti ile gegislilik arz edebilir. Hesaplama, Yiiklenici firmanm her bir is kalemi i¢in
teklif ettigi birim fiyatlarin yapilan is miktarlar1 ile ¢arpimi sonucu bulunur ve ddeme

buna gore yapilir.
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12. Teknik Uyusmazhk

12.1.Biitiin ihale kapsaminda Kurum ve Yiiklenici tarafindan ortak karar alinmasi
gereken hususlarda yiiklenici ile Marmara Universitesi Rektorliigii mutabakata varamaz

ise Marmara Universitesi Rektorliigii’niin isteklerine gore kabul yapilacaktir.

13. Egitim

13.1.Sayisallastirma islemlerine baslanmadan once koleksiyon ve eserler ile ilgili
yiiklenici firma ¢alistiracagi uzman elemanlara bilgi ve egitim verecektir.

13.2.1dare gerek gordiigiinde 1 (bir) yil icerisinde yapilan galigmalar ile ilgili egitim

talebinde bulunabilecektir. Firma bu egitimler i¢in hi¢bir {icret talep etmeyecektir.

14. Isin Kabulii
14.1. Kurum tarafindan isin kabul edilmesi: Projenin bitiminde kabul asamasinda,

kurum kendi takdir yetkisine dayanarak, sistem uygulama veya web arayiizii {izerinden
eserlerin tiimii {izerinde; kiinye bilgileri, eslestirmeler ve goriintiiler dahil olmak {iizere
detayli kontroller gerceklestirecektir. Sartnameye uygun bulunmasi halinde isin kabulii

yapilacaktir.
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KABUL YONTEMIi

1. Yiiklenici firma, birisi Arap harfli eserlerin kataloglamasi konusunda, digeri
kitaplarmn dijital ortama aktarilmasi konusunda en az bir bilimsel yayini (kitap, makale
veya bildiri) bulunan, iki iiniversite Ogretim gorevlisi veya {lyesinden, yapilan
islemlerin kiitiiphanecilik ve arsivcilik standartlarina uygunluguna dair rapor alacaktir.
2. Kurum tarafindan isin kabul edilmesi: Yiiklenici firma tarafindan isin
tamamlandirildigmin bildirilmesini miiteakip {ic giin igerisinde Kurum tarafindan
belirlenen kabul komisyonu olusturulacaktir.

3. Kabul komisyonu kendi takdir yetkisine dayanarak, sistem; intranet ve internet
iizerinden eserlerin tiimii ilizerinde; bir hafta siireyle kiinye bilgileri, goriintiiler ve
eslestirmeler iizerinden detayli kontroller gergeklestirecektir.

4. Kabul komisyonunun her bir islemi sartnameye uygun bulmasi halinde isin kabulii

yapilacaktir.
Sartname Komisyonu
Kurum Amiri Birim Amiri Uzman Personel Firma Yetkilisi
1mza 1mza 1mza imza
Ad-Soyad Ad-Soyad Ad-Soyad Ad-Soyad
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